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EDITAL, de .../ ......[......

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE TUTORESA DI STANCIA
E PRESENCIAL PARA OS CURSOS DE GRADUACAO NA MODALIDADE
PRESENCIAL E A DISTANCIA/SEMIPRESENCIAL PARA A UNIDADE

DE UNIVERSIDADE PARANAENSE - UNIPAR
O Coordenador do Curso e/ou Nucleo de Curso de Graduacdo em , da
Unidade de , N0 uso de suas atribuicdes que Ihe confere o Regulamento de Selecéo e

Contratacdo de Tutores para Cursos de Graduacdo Presencial e a Distancia/Semipresencial da
Universidade Paranaense — UNIPAR, aprovado pelo Ato Executivo da Reitoria, de 04/05/2018,

TORNA PUBLICA

A ABERTURA DE INSCRICOES AO PROCESSO SELETIVO PARA A CONTRATAGCAO DE TUTORES
PARA OS CURSOS NA MODALIDADE PRESENCIAL E A DISTANCIA/SEMIPRESENCIAL,
VINCULADOS UNIVERSIDADE PARANAENSE — UNIPAR, QUE SERA REGIDO PELO PRESENTE
EDITAL.

1. Da finalidade do processo seletivo
1.1. O processo seletivo de que trata o presente Edital sera supervisionada e executada pela
Direcdo Geral da Unidade Universitaria da UNIPAR em parceria com as respectivas
Coordenagdes dos Cursos e/ou Nucleo de Cursos de Graduagéo.

1.2. Tem por finalidade selecionar Tutores a Distancia e Presencial que atuardo em disciplinas
oferecidas em EAD/Presencial nas disciplinas Semipresenciais, da Unidade de
da Universidade Paranaense - UNIPAR:
a) Disciplina(s): (___h/a), totalizando h/a semanais;
b) Disciplina(s): (___h/a), totalizando h/a semanais;

2. Das atribuicdes do cargo
2.1. Funcdo: Tutores a Distancia e Presenciais para as disciplinas em EAD nos cursos Presenciais

e para as disciplinas dos cursos Semipresenciais vinculados a UNIPAR.

2.2. Descrigdo das atribuicGes atividades de Tutoria a Distancia e Presencial estd detalhada em
ANEXO I.

2.3. Os candidatos a Tutores a Distancia e Presenciais que forem aprovados nesse Edital serdo
classificados por sua funcéo e em ordem decrescente.
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2.4. Organizacdo das atividades: as atividades de ensino serdo realizadas a distancia com
encontros presenciais. Haverd também reuniBes presenciais e/ou a distancia frequente com a
Equipe de Coordenacdo e os Institutos Superiores em datas a serem definidas em
cronograma especifico. Na eventualidade de alteracdo das datas, os Tutores serdo
comunicados com antecedéncia minima de 3 (trés) dias.

3. Da remuneracao

a) Os tutores Presenciais com formacdo em nivel de graduacgdo receberdo R$ 2.241,31 (dois
mil duzentos e quarenta e um reais e trinta e um centavos) mensais pelas 44 horas semanais.

b) Os tutores a Distancia com formacdo em nivel de graduacdo receberdo R$ 2.801,63 ( dois
mil oitocentos e um reais e sessenta e trés ) mensais pelas 44 horas semanais.

4. Do horaério de trabalho

4.1. O candidato que for selecionado deve ter disponibilidade de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, conforme a disciplina e horario de aula e de atividades, a serem elaborados pela
Coordenacdo de Curso e/ou Nucleo de Curso de Graduacao.

5. Do namero de vagas

5.1. Serdo selecionados candidatos para atuar como tutores a distancia ou presenciais de acordo
com as disciplinas, ementas, nimero de vagas e perfis indicados no quadro abaixo.

Disciplina Ementa Vagas Perfil
Graduagdo em Letras
ou areas afins.

Graduacdo em Pedagogial
ou areas afins.
Graduacdo em Filosofial
ou areas afins.
Resumo das vagas:
Local de atuagéo Disciplina Vagas

Unidade Umuarama - Sede

Unidade de Toledo

Unidade de Guaira

Unidade de Paranavai

Unidade de Cianorte

Unidade de Cascavel

Unidade de Francisco Beltrao

5.3. O numero de vagas de que dispdem o item 5.1 deste Edital pode ser reduzido caso ndo haja o
nimero minimo de alunos matriculados para formacdo de turma nas respectivas Unidades
Universitarias da UNIPAR.
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5.4. As vagas serdo distribuidas por Unidades Universitarias da UNIPAR de acordo com a

demanda da Coordenacéo do Curso e/ou Nucleo de Curso de Graduacéo.

6. Dos requisitos minimos para inscri¢cdo ao preenchimento da vaga:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Ser graduado na area de atuacdo pretendida ou em areas afins com conhecimento na area

especifica de atuacdo, conforme o disposto no item 5.1 deste Edital:

a) o candidato que apresentar titulacdo de Especialista esta deve ser obtida em curso de pos-
graduacdo lato sensu, oferecido por instituices de ensino superior ou por instituicdes
especialmente credenciadas para atuarem nesse nivel educacional, que atendam ao disposto
na legislacdo em vigor; e

b) o candidato que apresentar certificado de pds-graduacéo expedido por instituicdo de ensino
superior estrangeira os titulos devem ser devidamente convalidados, nos termos da
legislagéo vigente, sob pena de ser indeferida a inscrigéo.

Experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério do ensino basico ou superior;

Comprovar formacgdo pos-graduada ou estar vinculado a programa de pOs-graduagdo
reconhecido pela CAPES.

Né&o fazer parte do quadro efetivo de docentes do ensino superior da UNIPAR.
Ter familiaridade com programas de informatica referentes aos utilizados nos cursos,
experiéncia com ambiente virtual de aprendizagem, redes sociais e demais formas de

comunicacdo com os alunos dos cursos de graduacao.

Ter facilidade de comunicacdo, e espirito de lideranca e colaborativo para trabalhar em equipe.

O tutor presencial deve ter facilidade de acesso a Unidade Universitaria da UNIPAR.

7. Das inscricdes

7.1.

7.2.

As inscricdes para 0 Processo Seletivo de que trata este Edital serdo aceitas nos seguintes
periodos:

a) via Sedex (considerada a data de postagem): de _/ / a_/ [ ; enderecado ao
Coordenador do Curso e/ou Nucleo de Curso de Graduacdo em , da Unidade
de da UNIPAR, a Av. (Rua) , no , bairro

na cidade de - PR, CEP - ; ou

b) pessoalmente na Unidade de cde _/ [/ a_ | [, desegunda a sexta-

feira, das 14h as 16h e das 20h as 22h, na Coordenacdo do Curso e/ou Nucleo de Curso de
Graduacao

A efetivacdo da inscri¢do seré realizada pela entrega dos seguintes documentos:
a) ficha de inscri¢do para selecdo de tutores constante na pagina da Unipar (www.unipar.br),
no link Editais de Contratacdo para TUTORES;
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7.3.

7.4

7.5.

7.6.

b) copia de documento de identificacdo oficial com foto e copia do Cadastro de Pessoa Fisica
(ou anexar a copia da CNH);

c) cdpia de comprovante de residéncia;

d) 02 (duas) cartas de indicacdo, sendo permitida a emissdo de uma delas por qualquer gestor
ligado & UNIPAR, exceto o proprio Coordenador do Curso e/ou Nucleo de Cursos de
Graduacao;

e) coOpia autenticada do diploma de Graduacdo ou de documento equivalente, valido em
territorio brasileiro;

f) copia autenticada do diploma de Pds-graduacdo lato sensu ou stricto sensu, valido em
territorio brasileiro;

g) copia do Curriculum Vitae documentado, no modelo completo da plataforma Lattes,
conferido com rubrica em todas as paginas e assinado;

h) cdpia(s) de documento(s) que comprove(m) experiéncia como docente no Ensino Bésico ou
no Ensino Superior;

i) copia(s) de documento(s) que comprove(m) experiéncia como tutor a distancia ou
presencial;

Somente serdo efetivadas as inscrigdes que apresentarem a documentacdo completa. Serdo
consideradas somente as atividades efetivamente registradas no Curriculum Vitae Lattes e
comprovadas por meio de fotocOpia da respectiva documentacéo.

Os documentos apresentados que comprovam a conclusao dos cursos de graduacao e de pds-
graduacédo (lato ou stricto sensu) devem ter validade nacional nos termos da legislacdo em
vigor.

A Universidade Paranaense ndo se responsabiliza por inscricdo ndo recebida por motivo de
ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamentos das linhas de
comunicacgdo, atrasos nos servicos de postagem, bem como outros fatores de ordem técnica ou
organizacional que impossibilitem o recebimento dos dados e/ou dos documentos.

O envio correto dos documentos solicitados e os dados informados sdo de responsabilidade
exclusiva do candidato e o descumprimento das instrugdes para inscricdo implicard em seu
indeferimento.

8. Do processo seletivo

8.1.

O Processo Seletivo de que trata o presente Edital constara de analise prévia do Curriculum
Vitae na plataforma Lattes, avaliacdo presencial (prova didatica), entrevista individual
obrigatoria e anélise das cartas de indicacao.

9. Local e realizagdo do processo seletivo

9.1.

A selecdo acontecera no dia __ de de , a partir das __h__m, na sala de
, da Unidade de da Universidade Paranaense — UNIPAR.

10. Da Comisséo de Selegéao de Docentes - CSD
10.1. Algumas etapas do processo seletivo ficam a cargo da Comissdo de Selecdo de Tutores -

CST designada para esse fim, nos termos do Ato Executivo da Reitoria de 04/05/2018.
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10.2. A CST é composta pelo Coordenador do Curso e/ou Nucleo de Cursos de Graduacéo, que a
preside; pelo Diretor de Instituto respectivo ou seu representante; e por 02 (dois) docentes da
area de conhecimento a ser avaliada.

11. Das etapas da selecéo

12.

13.

14.

11.1. A Selecéo que trata este Edital constara das seguintes etapas:
a) analise prévia do Curriculum Vitae na plataforma Lattes, classificatoria;
b) avaliacdo presencial (prova didatica), classificatoria;
c) entrevista individual obrigatoria, classificatoria; e
d) anélise das cartas de indicacao.

Da analise prévia do Curriculum Vitae na plataforma Lattes
12.1. A analise prévia do Curriculum Vitae do candidato é feita pelo Coordenador do Curso e/ou
Nucleo de Curso, considerando-se 0s quesitos elencados a seguir:
a) formacgdo académica na &rea de conhecimento para a Tutoria, as quais se candidata;
b) formacdo pedagogica para o ensino superior, realizada em nivel de pds-graduacdo na
area de educacdo a distancia ou areas afins;
c) tempo de experiéncia como tutor a distancia ou presencial;
d) tempo de experiéncia no magistério no Ensino Basico ou no Ensino Superior;
e) capacitacdo pedagogica mais recente;
f) tempo de experiéncia profissional ndo docente;

Da avaliacéao presencial (prova didatica)

13.1. Na avaliacéo presencial (prova didatica) sera avaliado, pela Comissdo de Selecéo de Tutores:
a) o desempenho didatico-pedagdgico do candidato;
b) o conhecimento do conteudo da area respectiva; e
C) acomunicacao e sintese do assunto.

13.2. A prova didatica tera duracdo minima de __ ( ) e méxima de __ ( ) minutos e
constituird de 01 (uma) aula sobre 0 tema:
“ ”. A aula deve possuir claramente a
introducdo; a definicdo do problema; a justificativa; os componentes que influenciam no
processo; e a conclusao.

13.3. A ordem de apresentacdo da avaliacdo presencial (prova didatica) sera conforme a ordem de
inscricdo no processo seletivo;

13.4. Para a realizagdo da prova didatica serdo disponibilizados os seguintes recursos: projetor
multimidia, retroprojetor, quadro branco, caneta e outros.

Da entrevista individual e obrigatoria
14.1. A entrevista para a contratacdo deve abranger assuntos que permitam & Comissdo de Selegédo
de Tutores - CST avaliar:
a) a desenvoltura e seguranga do candidato como atributos facilitadores na atuagédo de
tutor, familiaridade com programas de informatica referentes aos utilizados nos cursos,
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experiéncia com ambiente virtual de aprendizagem, redes sociais e demais formas de
comunicacéo;

b) a disponibilidade para dedicacdo na vida académica, assumindo as tarefas relativas ao
seu contrato de trabalho como tutor;

c) conhecimento sobre o funcionamento da Modalidade a Distancia/Semipresencial e das
Disciplinas em EAD/Presencial, metodologias, legislacdes, programas, etc.

d) as eventuais despesas adicionais ao contrato para traslados, combustivel, hospedagem e
alimentacéo; e

e) o desempenho do tutor no exercicio de suas atividades, caso ele ja tenha Experiéncias na
Educacéo a Distancia.

14. Da aprovacao

16.

17.

18.

15.1.

15.2.

15.3

15.4.

Finalizado o Processo Seletivo, a CST deve elaborar relatério especifico sobre cada
candidato a professor, atribuindo-lhe, ao final, a anotacdo de APROVADO ou NAO
APROVADO.

Cabe ao Coordenador do Curso e/ou Nucleo do Curso de Graduacdo escolher e indicar o
candidato a ser contratado, dentre os que obtiveram a anotacdo APROVADO, ficando os
demais em lista de espera.

A aprovacdo do candidato ndo gera obrigatoriedade de contratacdo, embora permaneca em
lista de espera enquanto perdurar o prazo de validade de 01 (um) ano, desta forma o
candidato que obteve o melhor desempenho, na entrevista, tem preferéncia para o
preenchimento da vaga, a juizo do Coordenador do Curso e/ou Nucleo do Curso de
Graduacao que decide sobre o0 seu aproveitamento.

Em caso de empate nas pontuacbes finais tera preferéncia o candidato que atender aos
requisitos abaixo, na seguinte ordem:

a) maior tempo de experiéncia como tutor;

b) maior tempo de experiéncia como docente no Ensino Superior;

c) maior idade.

Resultado

16.1.

O resultado deste processo seletivo sera divulgado mediante edital publicado na pagina
www.unipar.br pelo Coordenador do Curso e/ou Nucleo do Curso de Graduagdo em
, da Unidade de da UNIPAR e no e-mail dos participantes do

processo.

Da validade do resultado

17.1.

O resultado da presente selecdo, para a qual se abrem as inscrigdes neste Edital, é valido
durante um ano a contar da data da divulgacéo do resultado.

Das disposicdes finais
18.1. A inscricdo neste Processo Seletivo configura conhecimento e aceitacdo das disposi¢fes do

Edital do Processo Seletivo e do regulamento especifico da Universidade.
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18.2. O tutor deve iniciar as atividades académicas somente ap0s ser efetuada a sua contratagao

pela Diretoria Executiva de Gestdo das RelacBes Trabalhistas — DEGRT, que aprecia e
valida os documentos solicitados/apresentados.

18.3. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador do Curso e/ou Nucleo do Curso de

Graduacdo em , ouvido o Diretor Geral da Unidade de da
Universidade Paranaense - UNIPAR.

PUBLIQUE-SE.
CUMPRA-SE.

/ PR, de de 20....

Prof.
Coordenador do Curso de Graduacdo ou Nucleo do Curso de Graduacgdo em
Unidade de da Universidade Paranaense - UNIPAR

Prof.
Diretor da Unidade de
Universidade Paranaense — UNIPAR
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DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DO CORPO DE TUTORES

Art. 1.° A tutoria corresponde ao apoio que deve ser dedicado ao aluno, para o seu bom
desempenho na disciplina, especialmente nas atividades de autoestudo e na execucdo das
atividades propostas na disciplina.

§1.° E durante as atividades de tutoria que a interacdo aluno-tutor pode garantir o

cumprimento dos objetivos da disciplina.

§ 2.° O tutor deve manter em seus arquivos, até o vencimento do prazo recursal referente

aos resultados da disciplina, copia de toda comunicacgdo escrita entre tutor e aluno
(consultas e respostas), ocorrida durante o exercicio das tutorias.

Art. 2°  Sdo atribuicdes dos Tutores:

a)
b)
c)
d)

o0 atendimento geral aos alunos dos Cursos de Graduacdo Presencial nas disciplinas
EAD e Semipresencial,

instruir os alunos para o0 acesso a plataforma a ser utilizada para a divulgacéo de
informagdes acerca da disciplina;

realizar nos prazos estabelecidos, as tutorias e 0 acompanhamento das atividades
académicas de todos os alunos regularmente matriculados na disciplina;

divulgar os Programas Institucionais e 0s cursos dos Processos Seletivos —
Vestibular.

Art. 3.° Compete aos Tutores a Distancia (Mediador):

dirimir as davidas dos académicos em relagdo ao conteldo das disciplinas, das
atividades propostas, do ambiente virtual de aprendizagem, da organizacdo geral
do curso, entre outros;

realizar os atendimentos académicos e solicitar ao professor formador, quando
necessario, esclarecimentos adicionais;

fornecer informacBes complementares sobre os conteidos apresentados no material
didatico;

prestar esclarecimentos sobre a realizacdo das atividades propostas no material
didatico, tais como a autoavaliagdo, os exercicios de fixa¢do de conteudo e as
atividades praticas, que ndo exijam a presenca do professor nem de locais
especificos para a sua realizag&o;

promover a mediacdo pedagdgica nos foruns e nas sessdes de chat , entre outros;
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Art. 4.°

VI.  solicitar e gerenciar a postagem no Ambiente Virtual de Aprendizagem dos
trabalhos académicos, féruns ou relatérios concernentes as atividades propostas de
ensino, pesquisa e extensao, conforme o calendario académico e o cronograma da

disciplina;
VIl. acompanhar individualmente cada aluno, estimulando-o a prosseguir seus estudos;
VIII. enviar aos alunos comunicados e/ou lembretes sobre as atividades de ensino,

pesquisa e extensdo a serem cumpridas conforme o cronograma da disciplina;

IX.  contatar os académicos que estiverem ausentes das atividades do curso, para evitar
evasao;

X. corrigir as avaliacOes, atividades, féruns, relatorios e/ou os trabalhos académicos
propostos;

XI.  organizar e executar as atividades académicas das turmas sob sua responsabilidade,
realizando o devido controle da participacdo discente nessas atividades;

XIl.  manter arquivo de todas as mensagens trocadas com os alunos das turmas sob sua
responsabilidade, bem como efetuar o registro circunstanciado das tutorias
realizadas;

XIII. expor as razdes que dificultam ao aluno a assimilacdo dos contetidos ou o

cumprimento das atividades propostas no material didatico;
XIV. apresentar sugestdes sobre o material didatico em si ou sobre o seu conteldo;

XV. manter com cada aluno bom relacionamento académico e clima cordial de
comunicagdo, incentivando-o a realizacdo regular do seu autoestudo, com
organizacdo e eficiéncia;

XVI. buscar, junto ao Coordenador de Curso e/ou Nucleo de Cursos, orientacdes para as
providéncias que se fizerem necesséarias visando a solugdo dos problemas
encontrados durante o cumprimento da disciplina; e

XVII. seguir as orientacfes da Coordenacdo de Curso e/ou Nucleo de Cursos para a
realizacdo eficiente das tutorias e cumprir os horarios estabelecidos para tal.

Compete ao Tutor Presencial:

l. mediar e estimular as relagbes sociais entre 0s académicos, quando estiverem
presentes nas Unidades Universitarias da UNIPAR;

Il.  organizar, conduzir e acolher os grupos de estudos formados pelos alunos nas
Unidades Universitarias da UNIPAR;
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VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XII.

XII1.

XIV.

XV.

participar das atividades promovidas pelo Curso, acolhendo os académicos e
convidados presentes nas Unidades Universitarias da UNIPAR;

auxiliar e orientar os alunos que apresentarem dificuldades na utilizacdo do
Ambiente Virtual de Aprendizagem adotado pela UNIPAR e dos recursos
tecnoldgicos disponiveis nas Unidades Universitarias da UNIPAR;

encaminhar os académicos ao tutor a distancia para aprofundamento e/ou
esclarecimentos de davidas sobre os contetidos das disciplinas do Curso;

cumprir as orientacdes dos Coordenadores de Curso e/ou Nucleo de Cursos e Tutores
a Distancia, quanto as rotinas académicas;

orientar o académico quanto ao estudo na modalidade de educacdo a distancia,
estimulando e mostrando a necessidade de se adquirir autonomia na construcao de
seu conhecimento;

estimular e auxiliar os académicos na busca de complementacdo dos contelidos
abordados em bibliotecas virtuais e/ou biblioteca fisica da nas Unidades
Universitarias da UNIPAR;

acompanhar o acesso do aluno ao Ambiente Virtual de Aprendizagem e suas
postagens, contatando aqueles que estiverem ausentes das atividades do curso, para
evitar evaséo;

executar o processo de aplicacdo das Avaliacfes Presenciais obrigatérias, desde o
recebimento das provas fornecidas pelo Coordenador de Curso e/ou Nucleo de
Cursos, controle da lista de presencas, aplicagdo aos alunos e devolugdo para a
correcdo das provas das disciplinas EAD/ Presencial pela Equipe de Coordenadores
designados pela Direcdo Geral da Unidade Universitaria e aos Tutores a Distancia
para a correcdo das provas das disciplinas Semipresenciais, com autonomia para
recolher a prova ou registrar ocorréncia em casos de fraudes;

cumprir com pontualidade os horarios de atendimento e realizar as atividades
previstas no planejamento da tutoria presencial;

participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pelo
PROMAGISTER;

cumprir as atividades e o cronograma de acOes efetivas na captacdo, acOes de
retencdo e inadimpléncia, conforme orientacGes da DEGES;

acompanhar os alunos nas atividades extensdo na Unidade Universitaria da
UNIPAR; e

participar de reunides previamente agendadas, presenciais ou virtuais, com a equipe
do PROMAGISTER.
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