ATO EXECUTIVO DA REITORIA, de 16/03/2001

Explicita areas de atuacdo, competéncias e atribuicdes da DIRETORIA EXECUTIVA DE
GESTAO DA CULTURA E DA DIVULGAGCAO INSTITUCIONAL (DEGCD), 6rgao integrante da
REITORIA DA UNIVERSIDADE PARANAENSE - UNIPAR.

A Vice-Reitora Executiva da UNIVERSIDADE PARANAENSE - UNIPAR, usando de suas
atribuicbes legais, estatutarias e regimentais, dando prosseguimento ao Plano de
Reestruturacdo Administrativa Técnica e Académica (PRATA) da Instituicdo, baixa o seguinte:

ATO EXECUTIVO

Artigo 1.° - S&o concernentes & DIRETORIA EXECUTIVA DE GEST AO DA CULTURA E DA
DIVULGACAO INSTITUCIONAL (DEGCD), 6rgdo da Reitoria da Universidade Paranaense -
UNIPAR, cuja Diretora € a professora CLAUDIA ELAINE GARCIA CUSTODIO, os trabalhos da
gestdo multicampi:

| -das atividades institucionais préprias de cada campus ou multicampi, realizadas com o
objetivo de apoiar manifesta¢des culturais da comunidade externa, estabelecendo parcerias
com objetivo de preservacéo e divulgacao da identidade cultural das comunidades regionais;

Il -das atividades institucionais desenvolvidas pela comunidade interna, através de programas
de incentivo a arte universitaria, da criacdo e gerenciamento de érgaos culturais destinados a
incentivar as vocag0des e aprimorar o talento dos membros da comunidade universitaria; e

Il -da divulgagdo das atividades e eventos institucionais através de jornais, folhetos, revistas,
da "home page" e outros conteudos, divulgados pela Internet e da programacao de radio e
televisédo, que visam a promocdo da UNIPAR, seus cursos, 6rgdos e servicos, a preservacao
das tradi¢cdes da Universidade, o incentivo ao congracamento em torno de objetivos comuns, a
publicidade de atos administrativos e académicos e a integragdo multicampi.

Artigo 2.° - Pertencem ao &mbito de atuacdo da DEGCD as atividades e eventos realizados
sob supervisdo ou gerenciamento dos Departamentos, Coordenadorias, Programas, 6rgdos e
divisBes de diversos setores de gestdo, entre outros, similares; que podem ser criados pela
Reitoria, a saber:

- Departamento de Comunicacao Social Universitaria (DCSU);

- Coordenadoria Multicampi de Projetos de Divulgacdo Universitaria (CMDU);
- Coordenadoria Multicampi de Projetos de Incentivo a Arte e a Cultura - MPI);
- Divisdo de Producao de Radio, TV e Fotografia;

- Divisdo de Programacéo Visual Gréafica e Digital,

- Divisdo de Jornalismo Institucional e Académico;

- Diviséo de Producéo e Supervisdo de Imprensa Eletronica;

- Setor de Administragdo Técnica e Predial do Teatro UNIPAR;

- Setor de Administragdo Técnica e Predial dos Estudios de

- Radio e TV da Fundacéo Candido Garcia.

§ 1° O Departamento e as Coordenadorias Multicampi realizam suas fungfes de acordo com
0s critérios e regulamentos estabelecidos pela Diretora da DEGCD que indica seus titulares a
serem nomeados pela Reitoria.



§ 2° As divisdes e setores do ambito da DEGCD, podem ter carater multicampi ou funcionar em
um ou mais Campi, realizando suas atividades de acordo com os regulamentos especificos.

Artigo 3.° - Quanto a gestdo das atividades culturais préprias da comunidade interna de cada
Campus ou de carater multicampi, compete a Diretora Executiva de Gestdo da Cultura e da
Divulgacgéo Institucional, através da Coordenadoria de Projetos de Incentivo a Arte e & Cultura
(CIAC):

| -aprovar Projetos de Incentivo (PI) protocolados na DEGCD pelos Diretores das Unidades ou
outros membros da comunidade académica, com vistas a sua aprovacgdo, sua execugao e
atribuicdo de carga-horaria ou outra forma de participacdo, verificando sua exequibilidade
guanto aos aspectos de necessidade, oportunidade, viabilidade orgamentaria, alcance cultural,
etc. disponibilizando informa¢des sobre patrocinios, incentivos, colaboragdes voluntarias, etc,
que facilitem sua execucdo no ambito universitario e supervisionando 6rgdos culturais de
carater permanente;

Il -estabelecer e supervisionar o cronograma de atividades dos Projetos aprovados, a serem
realizados no decorrer do ano letivo;

Il -orientar os promotores das atividades culturais universitarias quanto a divulgacdo de cada
evento e a documentagao para arquivo;

IV -aprovar a contratagdo de responsaveis técnicos para Projetos Permanentes de Arte e
Cultura que tenham sua execucgdo viabilizada de acordo com o orcamento disponivel
especificamente para a(s) atividade(s);

V -regulamentar, apoiar e supervisionar o trabalho de grupos universitarios de teatro, danca,
canto coral e musica orquestrada, realizado de acordo com projetos que aprovar, a serem
gerenciados pela Coordenadoria Multicampi de Projetos de Incentivo & Arte e a Cultura (CMPI)
em cada Unidade -Campus e executados sob a responsabilidade da Diretoria Geral do
Campus que deve disponibilizar os recursos aprovados para viabilizar seu funcionamento de
acordo com os critérios definidos pela DEGCD quanto a qualidade das apresenta¢des publicas
e sua autosustentabilidade; e

VI -gerenciar a escolha ou selecdo, a preparacdo e a participacdo dos grupos artisticos
encarregados de representar oficialmente a UNIPAR em certames, festivais, ou outros eventos,
por sua designacao.

Artigo 4.° - Quanto a gestdo das atividades culturais da comunidade externa, realizadas em
cada campus ou de carater multicampi, com disponibilizacdo dos espacos culturais da
UNIPAR, mediante convénio, aluguel ou taxa de manutencdo, compete a Diretora Executiva de
Gestéo da Cultura e da Divulgacgéo Institucional, privativamente:

| -aprovar os Projetos Externos (PE), protocolados na DEGCD pela Direcdo Geral das
Unidades -Campus ou por outros membros da comunidade académica, de acordo com 0s
critérios estabelecidos;

Il -fixar o regulamento para cessdo dos teatros ou outros espacos culturais da UNIPAR para
eventos culturais externos, dando prioridade ao calendario de eventos culturais internos e
demais atividades académicas;

Ill -estabelecer contatos com agentes culturais da comunidade externa com o objetivo de
manter cadastradas na UNIPAR as manifestagBes culturais mais significativas, como grupos
regionais de canto, danca e folclore nacional ou estrangeiro e similares;



IV -firmar parcerias através de convénios ou contratos que propiciem o desenvolvimento de
acbes de preservacdo das manifestacbes artisticas e culturais das comunidades e o
fortalecimento da identidade regional; e

V -aprovar os convénios e tutorias celebrados com varias entidades sociais, regionais,
representativas, visando ao desenvolvimento de Projetos e Campanhas para a criagdo e
manutencdo de museus, casas da cultura, bibliotecas e outros espacos culturais nas
comunidades da &rea de influéncia da UNIPAR, incentivando a participacdo dos académicos
nas respectivas campanhas.

VI -administrar a utilizacdo dos Estudios de Radio, Televisdo e Fotografia da Fundacao
Céandido Garcia pela comunidade académica da UNIPAR, mediante reservas cronogramadas,
acompanhadas de guia circunstanciada, assinada pelo Coordenador do Curso quando para
uso dos alunos do Curso de Comunicacdo Social e celebrar contratos de prestagcéo de servigcos
para atendimento da comunidade externa, nos horarios ociosos ou periodos de férias.

Artigo 5.° - Quanto a gestdo dos eventos institucionais e sua divulgagdo, compete a Diretora
Executiva de Gestdo da Cultura e da Divulgagdo Institucional, através da Coordenadoria
Multicampi de Projetos de Divulgag&o Universitaria (CMDU):

| -aprovar os Projetos de Divulgacdo de Cursos e Servigcos Universitarios (PD) protocolados na
DEGCD pela Diretoria Geral de Unidade -Campus ou pelo responsavel por sua elaboracao,
bem como o material promocional (impressos, videos, apostilas, revistas, folhetos, fotos etc) e
0 cronograma de execucdo sob gerenciamento da CMDU,;

II- supervisionar a execucdo dos Projetos de Divulgacdo (PD) aprovados para cada Unidade -
Campus a cuja Diretoria Geral compete disponibilizar os meios operacionais necessérios, bem
como diligenciar para que sejam obedecidos o cronograma e os regulamentos disciplinadores
da atividade editados pela DEGCD;

Il -aprovar regulamento para realizacdo de eventos institucionais de inauguracdo de espacos
universitarios, langcamento de campanhas publicitarias, congressos técnicos ou cientificos,
recepcdes a autoridades, sessdes solenes dos 6rgdos colegiados superiores, cerimdnias e
comemoracgdes oficiais, etc, bem como avaliar os respectivos projetos, encaminhados a
DEGCD pelo Diretor Geral do campus promotor ou pelo respectivo coordenador, quando de
carater multicampi;

IV -aprovar Projeto para promover a preservacéo da historia institucional da UNIPAR e da
APEC, orientando a organizagdo dos arquivos de publicacbes, fotos, reportagens e videos,
para consulta e utilizacdo da comunidade universitaria e divulgacdo externa em eventos
proprios;

V -aprovar as pecgas publicitarias destinadas a divulgagdo dos Processos Seletivos -
Vestibulares para ingresso na UNIPAR; e VI -Aprovar a cada ano a Programacdo da Semana
Universitaria na Sede e nos demais Campi, de acordo com regulamento aprovado pela
Reitoria.

Artigo 6.° - Quanto a gestdo do desenvolvimento organizacional, do cerimonial, protocolo e
relages publicas e sociais universitarias, a gestao da editoracao grafica, a edicdo de matérias
jornalisticas, a producéo de programas de radio, televisdo e midia eletrdnica e ainda a gestao
do marketing, da publicidade e propaganda institucionais e da comunicacao visual universitaria,
compete a DEGCD, através do Departamento de Comunicac¢ao Social Universitaria (DCSU):

| -aprovar a realizacdo de campanhas e ac¢des no ambito universitario, visando ao
aprimoramento das relacdes interpessoais, a integragdo a vida laboral e social, as iniciativas



que conduzam ao estabelecimento do compromisso com a qualidade do trabalho e o
desenvolvimento pleno da Institui¢éo;

Il -aprovar regras para execucao do cerimonial universitario em eventos académicos, culturais
e sociais, bem como estabelecer o protocolo das cerimbnias, a divulgacdo e o registro dos
fatos e comemoragoes;

Il -desenvolver acdes que visem a incentivar os contatos com os egressos dos cursos da UNIP
AR e a promover sua reintegracdo para especializacdo, aperfeicoamento e atualizac¢ao;

IV -aprovar Projetos referentes a implantacdo de programacéo radiofonica e televisiva regular
gerada por emissoras proprias da UNIPAR ou conveniadas ou a proveniente de outras
emissoras, a cessdo ou aquisicdo de direitos de transmissdo ou reproducdo de programas
culturais ou jornalisticos e de entretenimento, isoladamente ou em convénio com a Fundacgéo
Candido Garcia;

V -aprovar os Projetos para edicdo de jornais impressos ou eletrénicos, institucionais ou da
comunidade académica, bem como os regulamentos para producdo de qualquer material
grafico, de comunicacdo visual e eletrbnica, de divulgacdo, publicidade ou propaganda
institucionais; e

VI -administrar a comunicacéo visual no a&mbito do espaco fisico da UNIPAR, aprovando regras
para afixacdo de cartazes, "banners” e outros materiais de divulgacdo de eventos internos ou
externos, bem como para exposicdo de material de propaganda de empresas selecionadas, em
espacgos especificos, alugados pela Reitoria através da Diretoria Executiva de Gestdo de
Assuntos Comunitarios (DEGAC).

Artigo 7.° - Compete ainda a Diretora da DEGCD:

| -administrar os orcamentos da Diretoria, aprovados pela Reitoria ou os dos Projetos
autosustentaveis, para execucao de apresentacdes artisticas, culturais sociais, institucionais,
de projetos de divulgacdo, publicidade e propaganda e outros do &mbito da DEGCD, bem
como administrar a cessdo, mediante aluguel, dos espacos culturais da UNIP AR e a
respectiva arrecadacéao;

Il -aprovar a criacao de artigos para divulgacao da "marca" UNIPAR, sua producéo prépria ou
terceirizada, os pontos de venda e a receita auferida e respectiva contabilizacdo ou prestacao
de contas;

Il -celebrar contratos, submetidos a aprovacao prévia da Reitoria, com empresas graficas, de
publicidade e propaganda, de radio e televisdo para producdo de material de divulgacdo da
UNIPAR, seus cursos e Sservicos;

IV -administrar recursos provenientes de contratos de patrocinio de eventos culturais ou de
doacdes de pessoas fisicas ou juridicas para projetos de incentivo a arte e cultura, realizados
em convénio com a Fundacdo Céndido Garcia;

Paragrafo Unico: Todos os convénios, projetos, iniciativas e agdes que envolvam o dispéndio e
a arrecadacdo de recursos financeiros, mesmo quando sao auto sustentaveis devem ser objeto
de prestagdo de contas a Reitoria, através do DAPS (Departamento de Administragdo de
Produtos e Remuneracao de Servigos) para a necessdria contabilizagdo institucional, mesmo
guando os resultados financeiros positivos ficarem a disposicdo da DEGCD para utilizagédo
propria.

Artigo 8.° - Compete ainda a Diretora da DEGCD a administra¢éo do pessoal técnico-
administrativo lotado nos diversos setores do A&mbito da Diretoria, podendo constituir ainda



equipe de trabalho nuclear formada por:
- Assistente Administrativo(a)

- Auxiliar de Informética

- Recepcionista,

Paragrafo Unico: Pode, ainda a Diretora da DEGCD solicitar servicos de consultoria a
profissionais do NACTE (Nucleo de Apoio e Capacitagcdo em Tecnologia Educacional) ou
CISI (Centro Integrado de Solugdes em Informética) ou externos, em assuntos
especificos.

Artigo 9.° - Os Projetos de Incentivo (PI), Projetos Externos (PE) ou Projetos de Divulgacéo
(PD), podem ser promovidos pela propria Diretoria Executiva de Gestdo da Cultura e da
Divulgacéo Institucional, com objetivo de promover a UNIP AR ou apoiar a promocéo da cultura
regional.

Paragrafo Unico: Os Projetos Culturais Institucionais ou Externos, protocolados na
Diretoria Executiva de Gestdo da Cultura e da Divulgagcdo Institucional, quando
realizados em convénio com a Fundacdo Candido Garcia, podem ser viabilizados com
utilizacdo de doacdes amparadas por leis de incentivo a Cultura.

Artigo 10.° - Sdo executados, no ambito da DEGCD, os Programas Institucionais estabelecidos
pela Reitoria, a saber:

- Programa de Valorizacdo da Educacdo (PROVE);

- Programa Institucional de Atencéo ao Estudante (PIAE);

- Programa de Incentivo ao Desenvolvimento de Projetos Institucionais Sociais (PROPS);

- Programa de Preservacéo da Cultura Regional (RAIZES);

§ 1° Os Programas Institucionais séo gerenciados por Coordenadores nomeados pela Reitoria
e sua acao pode desenvolver-se em um ou mais Campi especificos ou envolver atividade(s)
multicampi, de acordo com as propostas aprovadas pela DEGCD.

§ 2° Compete a Diretora da DEGCD aprovar as atividades desenvolvidas para execugéo do
Programa, bem como fazer cumprir, por seus coordenadores, as orientacdes e diretrizes gerais
para os mesmos, emanadas da Reitoria.

Artigo 11.° - Ao inicio de cada periodo letivo a Diretora da DEGCD deve encaminhar a Reitoria
0 Calendério Anual de Eventos Culturais aprovados.

Paragrafo Unico: A Diretora da DEGCD deve publicar instrucdo normativa para
protocolamento até agosto de cada ano, de projetos culturais, de divulgacdo, ou de
atividades da comunidade externa em espac¢os da UNIPAR e outros regulamentos para
que seja elaborado o Calendario de Eventos do ano subsequente.

Artigo 12.° - A Diretora Executiva de Gestdo da Cultura e Divulgacéo Institucional € membro
nato da Comissdo Permanente da Avaliacdo Institucional como Coordenadora da Sub-
Comisséo de Avaliagcao do Relatério Final para Divulgacéo.

Paragrafo Unico: Compete & Sub-Comissdo de Avaliacdo do Relatério Final para
Divulgagdo, aprovar o Relatério Final da Comissdo Permanente de Avaliac&o
Institucional - promovida pelo PROP AIUP e autorizar sua divulgacdo interna e externa,
total ou parcial, por variados meios e sob quaisquer formatos.



Artigo 13.° - A Diretora Executiva da DEGCD é membro nato da Comissdo Permanente de
Processo Seletivo -Vestibular na fun¢éo de Coordenadora de Divulgagéo.

Artigo 14.° - Compete ainda a Diretora do DEGCD representar a Reitoria da UNIPAR em
eventos culturais significativos para a instituicdo ou para as comunidades de sua area de
influéncia como também emitir despachos sobre assuntos que lhe sdo concernentes, em
resposta a consultas ou recursos da Comunidade Académica e quando designada relatora,
emitir pareceres sobre processos protocolados junto aos 6rgédos colegiados de que fizer parte
como membro representante da DEGCD.

Artigo 15.° - Este Ato Executivo entra em vigor a partir de 1° de abril do corrente, revogadas as
disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE
CUMPRA-SE

Umuarama- Parana, 16 de marco de 2001.

Prof.2 Neiva Pavan Machado Garcia
Vice-Reitora Executiva



