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INSTRUCAO NORMATIVA - DEGES, de 07/02/2022.

Normatiza a Implantagdo do Regulamento do Estagio
Supervisionado - Atividades Praticas Supervisionadas do
Curso de Graduacio em Ciéncias Contabeis - Bacharelado -
Modalidade de Educagdo a Distdncia, da Universidade
Paranaense - UNIPAR.

A Diretora Executiva de Gestdo do Ensino Superior da UNIVERSIDADE
PARANAENSE - UNIPAR, no uso de suas atribui¢des legais, estatutarias e regimentais, estabelece
as formas e datas de implantagdo e operacionalizagdo do Regulamento do Estagio Supervisionado -
Atividades Préticas Supervisionadas do Curso de Gradua¢io em Ciéncias Contébeis - Bacharelado -
Modalidade de Educagdo a Distancia da UNIPAR,

Considerando o disposto na Resolugdo CNE/CES n.° 10/2004,
de 16/12/2004, publicada no DOU em 28/12/2004, que aprovou
as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacio em
Ciéncias Contabeis;

Considerando a Lei n.° 11.788, de 25/09/2008, publicada no
DOU em 26/09/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes
e da outras providéncias;

Considerando que a operacionalizagdo do  Estagio
Supervisionado Curricular Obrigatério do Curso atende ao
disposto na Resolugdo CONSEPE n.° 02/2004, de 31/01/2004
que disciplina a realizagdo dos Estagios nos Cursos de
Graduag@o da Universidade Paranaense — UNIPAR;

Considerando a Ata da Reunido Colegiada realizada pelo Nucleo
Docente Estruturante - NDE e o Coordenador de Curso de
Graduagdo em Ciéncias Contabeis - Bacharelado - Modalidade de
Educag¢@o a Distancia da UNIPAR, no sentido de desenvolver o
aprimoramento das préticas e da organiza¢do pedagdgica e, das
atividades docentes e discentes; e

Considerando a importancia de manter atualizados os
ordenamentos legais da Universidade Paranaense — UNIPAR,
aprova a seguinte:

INSTRUCAO NORMATIVA

Art.1.° O presente documento tem por finalidade normatizar o Regulamento do Estagio
Supervisionado - Atividades Praticas Supervisionadas, componente do Projeto
Pedagdgico do Curso de Graduag¢do em Ciéncias Contabeis, estabelecer as formas, as
datas de implantacdo e a operacionaliza¢do do Regulamento do Estagio Supervisionado -
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Art. 2.°

Art. 3.°

Art. 4.°

Art. 5.°

Atividades Praticas Supervisionadas do Curso de Graduagdo em Ciéncias Contabeis -
Bacharelado - Modalidade de Educagdo a Distancia, da Universidade Paranaense —
UNIPAR, de acordo com as legislagdes vigentes.

§ 1.° O Regulamento do Estagio Supervisionado Curricular - Atividades Praticas
Supervisionadas do Curso de Graduag@o em Ciéncias Contabeis, apresentado em
ANEXO, faz parte integrante desta Instru¢io Normativa.

§2.° O Regulamento ¢ aplicavel, a partir desta data, ao Curso de Graduagio em
Ciéncias Contédbeis - Bacharelado - Modalidade de Educagdo a Distancia, da
Universidade Paranaense — UNIPAR.

O Estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatério estd previsto no Regulamento
Geral das Atividades Complementares dos Cursos de Graduagdo da Universidade
Paranaense — UNIPAR, aprovado pela Resolugdo CONSEPE n.° 28/04, de 27/11/2004,
com a nova redac@o dada pela Resolugdo CONSEPE n.° 06/2005, de 24/08/2005.

De acordo com o disposto na Lei n.° 11.788, de 25/09/2008, publicada no DOU em
26/09/2008, tanto no ESCO quanto no ESCNO, sio obrigagdes da Universidade
Paranaense - UNIPAR.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis -
Bacharelado - Modalidade de Educagdo a Distancia, ouvida a Diretoria Executiva de

Gestdo da Educac@o a Distancia e a Diretoria Executiva de Gestdo de Ensino Superior -
DEGES.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em
contrario e serd publicada no site www.unipar.br no link diretoria/deges-graduacéo.

PUBLIQUE-SE.

Umuarama - Parana, 07 de fevereiro de

%

Prof.* Ma. MARIA REGINA CELI DE OL
Diretora Executiva de Gestdo do Ensino Su rior
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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO - ATIVIDADES PRATICAS
SUPERVISIONADAS DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS -
BACHARELADO - MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA DA
UNIVERSIDADE PARANAENSE - UNIPAR

CAPi~TULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1.° O presente regulamento objetiva normatizar as Atividades do Estagio Supervisionado -
Atividades Praticas Supervisionadas do Curso de Graduagdo em Ciéncias Contabeis -
Bacharelado - Modalidade de Educag¢do a Distancia da Universidade Paranaense -
UNIPAR.

: CAPITULOIl
DO ATENDIMENTO A LEGISLACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 2.°  Conforme o disposto na legislagdo em vigor, no Curso de Ciéncias Contabeis -
Bacharelado - Modalidade de Educag@o a Distancia da Universidade Paranaense -
UNIPAR, o Estagio Supervisionado - Atividades Praticas Supervisionadas ¢ realizado
sob duas formas:

L Estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatorio - ESCNO; e
1L Atividades Praticas Supervisionadas em Ciéncias Contabeis - APS.

§ 1.° A operacionalizagdo, o acompanhamento e os critérios de validagdo do Estagio
Supervisionado Curricular Nao Obrigatério — ESCNO estao estabelecidos na
Resolugao CONSEPE n.° 13/2009, de 30/09/2009.

§2.° A operacionalizagdo do Estagio Supervisionado - Atividades Praticas
Supervisionadas em Ciéncias Contabeis (APS) estd definida no presente
Regulamento, conforme o disposto na Resolugdo CONSEPE n.° 02/2004, de
31/01/2004 que disciplina a realizagdo dos Estagios nos Cursos de Graduagdo da
Universidade Paranaense — UNIPAR e na Resolu¢do CONSEPE n.° 03/2007, de
25/04/2007.

Art. 3.° As Atividades Praticas Supervisionadas - APS do Curso de Ciéncias Contabeis -
Bacharelado - Modalidade de Educacéo a Distancia da UNIPAR:

L sdo componentes da matriz curricular em cumprimento as Diretrizes Curriculares
Nacionais instituidas pela Camara de Ensino Superior — CES, do Conselho
Nacional de Educag@o — CNE;

IL. estdo definidas como tais no Projeto Pedagdgico do Curso;
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Art. 4.°

Art. 5.°

Art. 6.°

Art. 7.°

CAMPUS CENTRAL - SEDE - Praga Mascarenhas de Moraes, n.2 4282 - Centro - Caixas Postais n

III.  sdo requisito para aprovagdo do aluno e obten¢do de diploma;

IV. sdo realizadas pelo aluno no(s) periodo(s) letivo(s) determinado(s) na matriz
curricular, aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdao — CONSEPE;

V. pode ou ndo ser remunerado.

As Atividades Praticas Supervisionadas do Curso de Ciéncias Contabeis - Bacharelado -
Modalidade de Educagdo a Distancia sdo realizadas parte por meio de atividades praticas
e contextualizadas profissionalmente propostas para os alunos que enfatizam as principais
areas da contabilidade e parte por meio de atividades de pratica profissional simulada.

As Atividades Praticas Supervisionadas do Curso de Ciéncias Contébeis - Bacharelado -
Modalidade de Educacdo a Distancia, como ato educativo escolar supervisionado, tém
acompanhamento efetivo pelo professor orientador disponibilizado pela Universidade
Paranaense - UNIPAR e por supervisor fornecido pelo campo de estagio (organizacdo
concedente), e dividem-se em duas modalidades de atividades.

Paragrafo unico. As APS s3o compostas por trés modalidades de atividades:

a) A Atividade Pratica Profissional Supervisionada (Atividade
Supervisionada), que se refere as atividades aplicadas ao contexto
do mundo do trabalho e de atuagdes profissionais das principais
areas de Ciéncias Contabeis;

b) Atividade de Pratica Profissional Simulada (Atividade Simulada),
que se refere as atividades voltadas para contextos profissionais
simulados das principais areas de Ciéncias Contébeis; €

¢) Como supervisdo, no que se refere aos aspectos académicos e
técnicos, ¢ realizada exclusivamente pela UNIPAR por meio de
orientador de APS, sendo este um integrante do corpo docente do
curso e o responsavel académico pelo estudante junto ao Curso de
Graduagao.

CAPITULO 111
DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

As APS a que sdo submetidos os alunos do curso, consistem em um processo de cria¢do
e reflexdo, onde a teoria ¢ complementada e enriquecida com a realiza¢@o de atividades
praticas, constituindo-se um espago de novas aprendizagens.

As APS tém, como objetivos especificos:

L aplicar na pratica os conhecimentos técnicos aprendidos no curso;
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IL. possibilitar aos estagiarios a reflexdo tedrica sobre a pratica necessaria, para que
se consolide a formag@o profissional do aluno de Ciéncias Contabeis;

III.  oportunizar o desenvolvimento de habilidades e competéncias necessarias a
atua¢do nos setores especificos da area contébil;

IV.  propiciar condi¢des para que o aluno analise e trate as informacdes de forma
sistematica, tanto na exposi¢do quanto na defesa das mesmas, por escrito ou
oralmente, capacitando-o a compreender a atuagdo do todo no contexto sdcio-
politico-econdmico e ético;

V. promover condigdes para que o estagiario reflita criticamente sobre as
informacdes e experiéncias recebidas e vivenciadas, observando os critérios
cientificos;

VI. permitir ao estagiario conhecer a filosofia, diretrizes, organizagdo e
funcionamento das organizagdes concedentes, avaliando e identificando-se com o
futuro campo de trabalho;

VII. possibilitar a busca de alternativas proprias para a realidade vivenciada;
VIII. capacitar o aluno a sugerir mudangas nas organizagdes;

[X. visualizar as diversas 4reas existentes na Ciéncia Contabil para a realizagdo de
estagios e posterior atua¢do no mercado de trabalho;

X proporcionar ao estudante orientagdes que o direcionem a andlise e reflexdo
critica, contextualizada da dindmica de Ciéncias Contébeis; e

XI.  propiciar ao estagiario um contato direto com a realidade, a fim de que possa ter
uma percepgo das fungdes, possibilidades e dificuldades da profissdo.

gAPiTULo 1A Y i
DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO
DAS ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS

Art. 8.°  Para a realizagiio das APS o aluno deve estar regularmente matriculado na disciplina de
Atividades Praticas Supervisionadas em Ciéncias Contdbeis, determinada na matriz

curricular do Curso, aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo —
CONSEPE.

Art. 9.° O primeiro contato com a organizagdo concedente de estdgio (empresa, companhia,
industria, institui¢do, etc.) pode ser feito pelo proprio aluno, pelo Coordenador de Estagio
ou pelo Coordenador do Curso.
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Art. 10.  Antes de iniciar as atividades do ESCO, o aluno deve entrar em contato com a
Coordenac¢do do Curso e com a Coordenacdo de Estagio, para que possam ser:

s avaliados as condi¢des, locais e situagdes da organizagdo concedente de ESCO
onde o aluno realizara suas atividades;

IL firmado Termo de Convénio entre a Universidade Paranaense — UNIPAR ¢ a
organizac@o concedente de ESCO; e

III.  celebrado Termo de Compromisso entre a Universidade Paranaense — UNIPAR,
a organizagdo concedente de ESCO e o estagiario ou seu representante legal.

Paragrafo inico. Somente apds a finaliza¢do das exigéncias estabelecidas nos incisos
deste artigo, € que o aluno tem a autorizagdo da Coordenag¢ao de Curso
e de Estagio para a realizagdo do mesmo.

Art. 11.  Apos a autorizagdo do Coordenador do Curso e do Coordenador de Estagio para a
realizagio do ESCO, o estagiario deve encaminhar uma carta de apresentagdo a
organiza¢do concedente conveniada e/ou ao supervisor, solicitando autorizagdo para
iniciar o ESCO.

§ 1.° A carta de apresentagdo deve ser assinada pelo Coordenador do Curso € pelo
Coordenador de Estagio.

§2.° A realiza¢do das etapas do ESCO dentro da organizagdo concedente fica a critério
do supervisor, devendo ser observado o cronograma estabelecido pelo
Coordenador de Estagio para o cumprimento do ESCO.

Art.12. Fica possibilitado ao aluno trabalhador que comprovar exercer fungdes correspondentes
as competéncias profissionais desenvolvidas, a luz do perfil profissional previsto para o
egresso do curso, ser dispensado, em até 50% (cinquenta por cento), das atividades do
ESCO, mediante avaliagdo de banca examinadora de forma similar ao previsto para o
aproveitamento extraordinario de estudos.

§ 1.° O tempo de trabalho aproveitado como atividade de estagio ¢ registrado como
estagio efetivamente cumprido.

§2.° Os 50% (cinquenta por cento) restantes da carga horéria total do ESCO devem ser
q P g
cumpridos em atividades diferentes de sua fun¢do na organizagdo concedente, ou
em outra empresa da preferéncia do aluno, nos termos deste regulamento.

Art.13. Para a realizacdo da APS, o aluno que estiver cursando disciplina(s) em regime de
dependéncia deve zelar para que tal circunstiancia ndo impega o cumprimento de suas
obrigagdes perante a realizagdo da(s) avaliagdo(des) e presenca na(s) disciplina(s), caso
necessario.
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Art. 14.

Art. 15.

Art. 16.

Art. 17.

Art. 18.

Art. 19.

Art. 20.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

O APS ¢ uma atividade curricular a ser cumprida pelos alunos do Curso de Ciéncias
Contabeis - Bacharelado - Modalidade de Educagio a Distancia, de acordo com a Matriz
Curricular e o Projeto Pedagdgico do Curso por meio da Atividade Supervisionada e da
Atividade Simulada.

A Atividade Pritica Supervisionada - APS serd desenvolvida externamente em
organizagio conveniada, com base no contexto profissional, e correspondera a aplicagdo
de conceitos, técnicas e ferramentas e deverd contemplar as principais areas da
contabilidade e sera definida em edital pela Coordenacdo do Estagio no inicio do ano
letivo.

A Atividade Pratica Profissional Simulada — APPS desenvolvida internamente na
UNIPAR tera como foco a pesquisa, o estudo e a analise em uma érea especifica das
Ciéncias Contébeis por meio de atividades que simulam atuagdes profissionais e devera
contemplar as principais é4reas da contabilidade e serd definida em edital pela
Coordenagdo do Estagio no inicio do ano letivo.

A APS tem um sentido de revisdo do saber especifico do curso e de suas praticas
profissionais dentro do campo de Ciéncias Contabeis - Modalidade de Educagdo a
Distancia, sendo o acompanhamento realizado em grupo, pelo professor orientador,
devendo, porém, a entrega dos relatérios e atividades modulares serem feitas
individualmente, com a finalidade de adquirir fundamentag@o consistente em relagdo aos
conhecimentos tedrico-praticos, abordados durante o curso, promovendo a intera¢do entre
a aprendizagem académica e a experiéncia pratica.

Para que o aluno tenha vivéncia pratica compativel com a formagdo do Bacharel em
Ciéncias Contabeis, a APS pode ser desenvolvida a partir do contexto ou situagdes
especificas relacionados a empresas comerciais, prestadoras de servigos, industrias,
entidades com fins sociais ou 6rgdos publicos municipais, estaduais e federais, através de
pesquisa em informagdes e divulgagdes contdbeis publicas, e observagao in loco.

Para cada aluno da APS, ha um professor orientador, indicado pelo Coordenador do Curso
de Ciéncias Contabeis, dentre os professores do Curso.

Paragrafo tinico. A Coordenagdo da APS divulga no ambiente virtual de aprendizagem
- AVA, no inicio do ano letivo a relagdo dos professores orientadores,
as areas para o desenvolvimento, o nimero de vagas para cada uma
das areas e a forma de selegdo dos estagiarios.

O cronograma de realiza¢do das atividades da APS ¢é determinado pelo coordenador da
APS e divulgado no AVA, sendo que cada etapa possui carga horaria propria e seu
cumprimento € indispensavel para a conclusdo do Curso de Ciéncias Contébeis, atentando
sempre para o cronograma geral de atividades.
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Art. 21.  Em todas as etapas que compdem a APS ha um controle de frequéncia e de atuagdo do
aluno feito de acordo com os critérios estabelecidos nas fichas e nos relatérios de
supervisdo das atividades, elaborados e/ou preenchidos conforme modelos pré-
estabelecidos.

Art. 22. O acompanhamento do estudante ¢ realizado pelo:

L professor orientador através da Ficha de Orientagdo de APS;

IL supervisor de estagio, designado pela organizagdo concedente para o
acompanhamento da APS, mediante fichas elaboradas pela Coordenagdo de
Estégio;

I11. coordenador de estagio, através da ficha de orientagdo de estagio, dos roteiros de

atividade de aprendizagem e do relatério de acompanhamento das atividades
praticas realizadas para o desenvolvimento da APS, entregue pelo professor
orientador.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 23. Ao Coordenador do Curso compete:

L definir e atribuir carga horaria ao Coordenador das Atividades Praticas
Supervisionadas ;

IL. estabelecer, em conjunto com o Coordenador das Atividades Praticas
Supervisionadas e com os professores orientadores, o "Plano de Desenvolvimento
das APS" a ser desenvolvido durante o ano letivo, bem como o cronograma para
cumprimento desse plano;

[II.  verificar os convénios vigentes entre a UNIPAR e as organizagdes concedentes
de estagios, providenciando a sua renovagdo ou a celebrag¢do de outros, sempre
que necessario;

IV. dar os devidos encaminhamentos a Dire¢do Geral da Unidade para providenciar
sentenga disciplinar em caso de suspensédo ou afastamento definitivo do aluno das
Atividades Praticas Supervisionadas, por infragdo grave aos preceitos éticos e
disciplinares definidos neste regulamento, ouvido o Colegiado do Curso
juntamente com o Conselho de Professores da série;

V. solicitar, quando necessario, a Dire¢do Geral da Unidade a abertura de inquérito
administrativo/académico para apurar fatos ocorridos nas atividades previstas
¢/ou orientacao.
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VI.  resolver os casos omissos neste regulamento e interpretar seus dispositivos,
juntamente com o Coordenador das Atividades Praticas Supervisionadas, o(s)
professor(es) orientador(es) e Comissdo por ele constituida, caso julgue
necessario; €

VII.  analisar e aprovar alteragdes neste regulamento, juntamente com o Coordenador
de Estagio, o(s) professor(es) orientador(es) das Atividades Praticas
Supervisionadas e Comisséo por ele constituida, caso julgue necessario.

CAPITULO VII , :
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE ESTAGIO - ATIVIDADES PRATICAS
SUPERVISIONADAS

Art.24. O Coordenador de Estagio ¢ indicado pela Coordenagdo do Colegiado do Curso de
Ciéncias Contabeis, dentre os professores do curso, € a ele compete:

L elaborar as atividades praticas que deverao ser realizadas na UNIPAR pelo aluno,
atividades essas que devem contemplar as principais areas da contabilidade.

I1. cumprir e fazer cumprir este regulamento e suas normas complementares,
divulgando-os com a devida antecedéncia a todos os envolvidos nas diversas
atividades;

III.  promover reunido com os professores orientadores de estagio e estagiarios,
quando se fizer necessario;

IV. elaborar e encaminhar aos professores orientadores as fichas de presenca,
acompanhamento e avaliagdo, que devem ser utilizadas nas APS;

V. manter contato frequente com as organizagdes concedentes;
VI. em consenso com o professor orientador das APS, suspender ou afastar
definitivamente o aluno das APS, por infragdo grave aos preceitos €ticos e

disciplinares;

VII.  organizar os horarios e atividades de orientagdo na UNIPAR de cada grupo de
estudantes;

VIII. julgar as questdes de alteragdo de horarios e outras solicitagdes do aluno, ouvidos
os professores orientadores;

IX. acompanhar o programa de avaliagdo continua do aluno, efetuado pelo professor

orientador, mediante analise das fichas de presenca e de acompanhamento e das
atividades a serem entregues modularmente pelo aluno;
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X. orientar a politica de elaboragdo das atividades praticas propostas internamente
pela Coordenag@o do Curso de Ciéncias Contéabeis - Modalidade de Educac¢io a
Distancia;

XI.  propor normas para as APS e posteriormente submete-las ao Colegiado do Curso
de Ciéncias Contabeis, para aprecia¢do e aprovagao;

XII.  acompanhar, de acordo com a orientagdo do professor da disciplina da 4area de
Metodologia do Trabalho Cientifico, o cumprimento das normas estabelecidas
pelo mesmo;

XIII.  subsidiar os professores orientadores no que concerne a realizacdo de suas
atividades, convocando-os para reunides sempre que necessario;

XIV. ser informado ou informar aos professores orientadores sobre infra¢des éticas e
disciplinares cometidas pelo estagiario;

XV. manter atualizado o livro de atas das reunides realizadas com professores
orientadores e estagiarios;

XVI. submeter ao Colegiado de Curso os assuntos que se fizerem necessarios relativos
as APS;

XVII. acompanhar o encaminhamento, pelo estagiario, dos Relatorios das Atividades de
Aprendizagem (APS) via Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), conforme
cronograma geral de atividades;

XVIII. apresentar o presente regulamento aos estagiarios;

XIX. organizar, dentre os professores do curso, a distribuigdo dos estagiarios a serem
orientados no ESCO;

XX. estabelecer contato com as organizagdes concedentes do ESCO para firmar a
concessdo do mesmo;

XXI. elaborar e divulgar o Edital e o Cronograma de Atividades no ambiente virtual de
aprendizagem - AVA:

a) A disponibilidade de horarios de atendimento por parte do professor orientador
do APS;

b) Os horarios de atendimentos;

¢) O cronograma das atividades referentes a APS; e

d) A data de entrega do Relatorio da Atividade de Aprendizagem da APS.
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CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 25. O professor orientador da APS ¢ indicado pelo Coordenador do Colegiado do Curso de
Ciéncias Contabeis, devendo obrigatoriamente ser professor do curso, € a ele compete:

L. orientar os estagiarios no planejamento e na execucdo das atividades previstas na
APS;

I acompanhar efetivamente o estagiario no desenvolvimento de suas atividades;

III. avaliar o desempenho do estagiario, conforme critérios previamente
estabelecidos;

IV.  cumprir integralmente as normas estabelecidas neste regulamento;

 F indicar fontes de pesquisa e de consulta necessarias a solugdo das dificuldades
encontradas;

VI.  registrar presen¢a de acordo com cronograma pré-estabelecido entre professor
orientador e o estagiario, em formulario proprio (Diério de Classe);

VII. fornecer informagdes pertinentes ao desenvolvimento das atividades relativas as
APS a Coordenacgdo de Estagio;

VIII. atender o estagiario conforme carga horaria prevista em seu regime de trabalho e
horario de atendimento agendado de comum acordo com o aluno, observando que
os horéarios para a orientagdao ndo podem coincidir com os horarios de aula, de
acordo com o calendério académico.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

Art. 26. Ao estagiario compete:
L. cumprir rigorosamente as etapas previstas para a realizacdo das APS;

1L cumprir as normas, 0s cronogramas € o0s horarios pré-estabelecidos pelo
coordenador de estagio e/ou professor orientador;

III.  empenhar-se na busca e assessoramento necessarios ao desempenho de suas
atividades;
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IV.  manter comportamento ético na realizagdo das APS;
¥, autoavaliar constantemente seu comportamento e procedimentos;

VL. comparecer nos dias e horarios marcados e fixados em edital pela coordenagio de
estagio;

VIL.  preencher relatorios ou entregar as atividades conforme cronograma e

determinagdo do professor orientador e da coordenagio de estagio;

VIIL.  participar, conforme edital ou cronograma, dos encontros para orienta¢do e
acompanhamento da APS, por videochamada ou encontros ao vivo, bem como
realizar as tarefas que lhes forem atribuidas pelo professor orientador;

IX.  primar pela pontualidade, assiduidade, organizacdo, planejamento, gentileza, ética
e higiene pessoal, entre outros atributos indispenséveis ao estagiario;

X. cumprir integralmente as normas estabelecidas neste regulamento.
CAPITULO X

DA AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS

Art. 27. A avaliagdo do ESCO deve considerar as atividades desenvolvidas na organizagio
concedente e na UNIPAR, conforme:
L o desempenho do estagidrio nas atividades promovidas e/ou solicitadas pela
Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contabeis - Modalidade de Educagdo a
Disténcia EAD, pelo professor orientador e pelo supervisor de estagio; e
I1. a pontualidade na entrega das atividades solicitadas pela Coordenagio de Estagio

e/ou professor orientador.

Art. 28.  Na avaliagdo do Relatério da Atividade de Aprendizagem sdo considerados os seguintes

critérios:

& cumprimento do cronograma proposto pelo Coordenador de Estagio;

II. apresentacdo de relatérios escritos de acordo com as normas e prazos publicados
em edital;

111 cumprimento de todas as etapas previstas nos roteiros de atividade de
aprendizagem;
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Art. 29. A realizacdo da Atividade Pratica Simulada em Ciéncias Contabeis corresponde até 2,5
(dois e meio) pontos, mediante avaliagcdo do Relatério da Atividade de Aprendizagem,
conforme critérios discriminados no Roteiro de cada Atividade Pratica Simulada.

Art. 30. O professor orientador avalia por modulo o estagiario em até 5,0 (cinco) pontos, conforme
o desempenho apresentado na Atividade Préatica Supervisionada em Ciéncias Contabeis,
a partir dos critérios estabelecidos no Roteiro de cada Atividade Pratica Supervisionada.

Art. 31. A participagdo na APE (Atividade do Projeto Estruturado) sera avaliada em até 2,0 (dois)
pontos e a participa¢do na Semana de Conhecimentos Gerais em até 0,5 (meio) ponto,
ambas modulares.

Art. 32.  Para ser aprovado na APS o aluno deve, obrigatoriamente, cumprir 75% (setenta e cinco
porcento) da carga hordria prevista para a atividade e obter a média final ndo inferior a
6,0 (seis), considerando o desenvolvimento das atividades praticas na UNIPAR, que
compdem a APS, e as orientagdes na UNIPAR.

§ 1.° O n3o cumprimento de todas as etapas e datas previstas no cronograma de
atividades da APS inviabiliza a aprovag¢@o do aluno.

§ 2.° Eventuais faltas do estagiario as atividades previstas devem ser repostas em dias
e horérios estabelecidos entre as partes, para que se possa atingir o cumprimento
minimo da carga horéria estabelecida.

§ 3.° O estagiario que ndo atender o disposto no caput fica reprovado na atividade,
devendo cursa-la no ano letivo subsequente.

§ 4.° Nao cabe na APS, oportunidade de reformulagdo ou provas, como previstas para
as disciplinas do curriculo. A reprovag¢ao por insuficiéncia de nota ou frequéncia
implica na repeticdo integral da APS no ano letivo seguinte, mediante nova
matricula, observado o prazo maximo de integralizagdo curricular.

CAPITULO X1
DO RELATORIO DA ATIVIDADE DE APRENDIZAGEM

Art. 33. O Relatorio da Atividade de Aprendizagem da APS corresponde a realizag@o da atividade
pratica desenvolvida a cada moédulo, sendo esta, enviada pelo Ambiente Virtual de
Aprendizagem na data informada no cronograma e seguindo a organizacdo do modelo
disponibilizado ao aluno.
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CAPITULO X1I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34, Os casos omissos sdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Contébeis -
Bacharelado - Modalidade de Educagdo a Distancia, ouvida a Diretoria Executiva de
Gestdo da Educacdo a Distancia e a Diretoria Executiva de Gestdo de Ensino Superior -
DEGES.

Art. 35.  Este regulamento entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Anexo a Instrugdo Normativa — DEGES, de 07 de fevereiro de 2022.
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