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INSTRUCAO NORMATIVA - DEGES, de 07/02/2022.

Normatiza a Implantagio do Regulamento do Estagio
Supervisionado Curricular Obrigatério do Curso de
Gradua¢io em Engenharia de Producio - Bacharelado -
Modalidade de Educag¢io a Distincia, da Universidade
Paranaense — UNIPAR.

A Diretora Executiva de Gestdo do Ensino Superior da UNIVERSIDADE
PARANAENSE - UNIPAR, no uso de suas atribuigdes legais, estatutarias e regimentais, estabelece
as formas e datas de implantagdo e operacionalizagido do Regulamento do Estagio Supervisionado
Curricular Obrigatério do Curso de Engenharia de Produgio - Bacharelado - Modalidade de
Educacéo a Distincia, da Universidade Paranaense — UNIPAR,

Considerando o disposto na Resolugio CNE/CES n.° 2, de 24
de abril de 2019, publicada no DOU em 26/04/2019, que
aprovou as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Graduagdo em Engenharia;

Considerando a Lei n.° 11.788, de 25/09/2008, publicada no
DOU em 26/09/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes
e da outras providéncias;

Considerando que a operacionalizagio do  Estagio
Supervisionado Curricular Obrigatério do Curso atende ao
disposto na Resolugdo CONSEPE n.° 02/2004, de 31/01/2004
que disciplina a realizagdo dos Estagios nos Cursos de
Graduagdo da Universidade Paranaense — UNIPAR;

Considerando a Ata da Reunidio Colegiada realizada pelo
Nucleo Docente Estruturante - NDE e o Coordenador do Nucleo
de Ciéncias Sociais Aplicadas da UNIPAR, no sentido de
desenvolver o aprimoramento das praticas e da organiza¢do
pedagogica e, das atividades docentes e discentes; e

Considerando a importdncia de manter atualizados os
ordenamentos legais da Universidade Paranaense — UNIPAR,
aprova a seguinte:

INSTRUCAO NORMATIVA

Art.1.° O presente documento tem por finalidade normatizar as atividades do Estagio
Supervisionado, componente do Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagio em
Engenharia de Produgido - Bacharelado e estabelece as formas, as datas de
implantagdo e a operacionalizagdo do Regulamento do Estagio Supervisionado
Curricular Obrigatério do Curso de Graduagio em Engenharia de Produciao -

&
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Art. 4.°

Art. 5.°

Bacharelado - Modalidade de Educacio a Distancia, da Universidade Paranaense —
UNIPAR, de acordo com as legislagdes vigentes.

§ 1.° O Regulamento do Estdgio Supervisionado Curricular Obrigatorio do Curso
de Gradua¢do em Engenharia de Producio - Bacharelado - Modalidade de
Educacdo a Distincia, apresentado em ANEXO, faz parte integrante desta
Instrucdo Normativa.

§2.° O Regulamento ¢ aplicavel, a partir desta data, a0 Curso de Graduacido em
Engenharia de Produgido - Bacharelado - Modalidade de Educagio a
Distancia, da Universidade Paranaense — UNIPAR.

Os casos omissos so resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduagio em Engenharia
de Producdo - Bacharelado - Modalidade de Educagio a Distéancia, ouvida a Diretoria
Executiva de Gestdo da Educacdo a Distancia e a Diretoria Executiva de Gestio de
Ensino Superior - DEGES.

Esta Instru¢do Normativa entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em
contrario e serd publicada no site www.unipar.br no link diretoria/deges-graduacio.

PUBLIQUE-SE.

Umuarama - Parana, 07 de fevereiro d

Prof.* Ma. MARIA REGINA
Diretora Executiva de Gestio do Ensino Superior
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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICUI:AR OBRIGATORIO
DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO - BACHARELADO -
MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA DA UNIVERSIDADE PARANAENSE -

Art. 1.°

an.2°

UNIPAR

CAPITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas ao
Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério — ESCO do Curso de Graduacdo em
Engenharia de Produg¢do — Bacharelado - Modalidade de Educag@o a Distancia, da
Universidade Paranaense — UNIPAR.

O ESCO trata-se do desempenho de prética profissional orientada, exercida em situagdo
real de trabalho pelos estagiarios do Curso de Engenharia de Produc@o - Bacharelado -
Modalidade de Educac¢do a Distancia da Universidade Paranaense - UNIPAR, cujo
cumprimento estd previsto no Projeto Pedagdgico do Curso como requisito para
obteng¢do do grau de Bacharel.

CAPITULO IT

DO ATENDIMENTO A LEGISLACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art.3.°

Art. 4.°

Conforme o disposto na legislagdo em vigor, no Curso de Engenharia de Produg¢io —
Bacharelado — Modalidade de Educagdo a Distancia da Universidade Paranaense —
UNIPAR, o Estéagio ¢ realizado sob duas formas:

L Estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatério — ESCNO; e
I1. Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério — ESCO.

§ 1.° A operacionalizagdo, o acompanhamento e os critérios de validag¢@o do Estagio
Supervisionado Curricular Ndo Obrigatério — ESCNO estdo estabelecidos na
Resolugao CONSEPE n.° 13/2009, de 30/09/20009.

§2.° A operacionaliza¢do do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatdrio — ESCO
do curso esta definida no presente regulamento, conforme o disposto na
Resolu¢do CONSEPE n.° 02/2004, de 31/01/2004 que disciplina a realizacdo dos
Estagios nos Cursos de Graduagdo da Universidade Paranaense — UNIPAR e na
Resolu¢do CONSEPE n.° 03/2007, de 25/04/2007.

O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério — ESCO do Curso de Engenharia de
Produgdo — Bacharelado - Modalidade de Educagéo a Distancia da UNIPAR:

L. ¢ componente da matriz curricular em cumprimento as Diretrizes Curriculares
Nacionais instituidas pela Cdmara de Ensino Superior — CES, do Conselho
Nacional de Educag¢ido — CNE;
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Art. 5.°

Art. 6.°

Ast. 7°

IL. estd definido como tal no Projeto Pedagdgico do Curso;
IIl.  ¢€requisito para aprova¢do do aluno e obtengdo de diploma;

IV. € realizado pelo aluno no periodo letivo determinado na matriz curricular,
aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensiio — CONSEPE;

V. pode ou ndo ser remunerado.

O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério do Curso de Engenharia de Producio
— Bacharelado - Modalidade de Educagdo a Distancia, como ato educativo escolar
supervisionado, tem acompanhamento efetivo pelo professor orientador disponibilizado
pela Universidade Paranaense - UNIPAR e por supervisor fornecido pela organizagio
concedente.

Paragrafo Gnico. O acompanhamento do ESCO é realizado de trés formas
concomitantes:

a) como orientagdo de estdgio, que refere-se aos aspectos
académicos e ¢ realizada exclusivamente pela UNIPAR por
meio de orientador de estigio, sendo este um integrante do
corpo docente do curso e o responsavel académico pelo
estagiario junto ao Curso de Graduagio;

b) como supervisio de estigio, que refere-se aos aspectos
operacionais executados na empresa, e é realizada por meio de
supervisor local, sendo este um integrante do corpo de
profissionais da organiza¢io concedente de estagio ou
conveniado e responsével pelo estagiario junto 4 mesma; e

¢)  como interlocugdo com as institui¢des concedentes de estagio
acontecera através do contato da Coordenagio de Estdgio com
as mesmas, de forma a verificar a pertinéncia dos
procedimentos, bem como a necessidade de eventuais ajustes.

CAPITULO III
DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

O ESCO ¢ dividido em dois médulos, ESCO I ¢ ESCO 11, que devem ser desenvolvidos
de forma independente, sendo vedado a sequencialidade das atividades entre os
modulos.

Paragrafo Gnico. Cada moddulo pode ser realizado em diferentes organizagdes
concedentes do ESCO.

O ESCO consiste no cumprimento de um conjunto de atividades que possibilitem aos
estagidrios a aplicagdo dos conhecimentos tedricos e praticos adquiridos na-4fea de




Art. 8.°

Engenharia de Produgio, realizados em empresas, industrias, centros de pesquisas, ou
em qualquer outro setor de natureza pblica ou privada, que exercam uma das 4areas
pertinentes ao Engenheiro de Produgdo e que fagam parte do campo de atuagdo
profissional do mesmo. As atividades que compdem o ESCO sio:

L estagio na empresa;
11 atividade de Projeto Estruturado;
[II.  atividade da Semana de Conhecimentos Gerais.

Paragrafo tnico. O ESCO permite que se consolide a formacdo do Engenheiro de
Producdo, oportunizando aos estagidrios o desenvolvimento de
habilidades e competéncias necessarias a sua atuagdo profissional;
ademais possibilita aos estagiarios uma visdo de sua area de atuag@o,
adaptando-os a realidade em que atuardo.

O ESCO tem, como objetivos especificos:
L aplicar na pratica os conhecimentos técnicos aprendidos no curso;

I1. possibilitar aos académicos a reflexdo tedrica sobre a pratica necessaria, para
que se consolide a formagdo profissional do académico;

III.  oportunizar o desenvolvimento de habilidades e competéncias necessirias a
atuagdo académica nos diferentes setores do estagio, gerenciando e executando
tarefas técnicas nas diferentes areas do conhecimento, no ambito de sua
formagao;

IV.  permitir um maior treinamento e aproximagio do estudante as possibilidades de
trabalho na area de sua preferéncia;

¥ propiciar condigdes para que o aluno analise e trate as informagdes de forma
sistematica, tanto na exposigdo quanto na defesa das mesmas por escrito ou
oralmente, capacitando-o a compreender a atuacdo do todo no contexto sécio-
politico-econémico e ético;

VL. promover condi¢des para que o aluno reflita criticamente sobre as informagdes e
experiéncias recebidas e vivenciadas, observando os critérios cientificos;

VIL.  permitir ao estudante conhecer a filosofia, diretrizes, organizacio e
funcionamento das empresas, avaliando e identificando-se com o futuro campo
de trabalho;

VIIL.  possibilitar a busca de alternativas proprias para a realidade vivenciada,
estabelecendo relagdes entre ciéncia, tecnologia e sociedade;
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Art. 9.°

Art. 10.

Art. 11.

IX.  capacitar o aluno a sugerir mudancas nas organizagoes; €
X. visualizar o pluralismo existente nos diversos setores de Estagio.

. CAPITULO IV
DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

Para a realizagdo do ESCO o aluno deve estar regularmente matriculado na disciplina de
Estagio, determinada na matriz curricular do Curso, aprovada pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo — CONSEPE.

Paragrafo Gnico. O aluno retido na série anterior, desde que ndo haja concomitancia
de horario, poderd realizar o ESCO em Progressdao Parcial de
Estudos.

O primeiro contato com o campo de estagio (organizagdo concedente) da-se por
intermédio do estagiario, cabendo ao coordenador do ESCO o encaminhamento de
oficio solicitando a autorizagdo para a realizagdo do estagio, bem como da Carta de
Apresentagdo do aluno estagiario, com a anuéncia e assinatura do Coordenador de
Curso e do Coordenador de Estagio.

Antes de iniciar as atividades do ESCO, o aluno deve entrar em contato com a
Coordenagdo do Curso e/ou com a Coordenagdo de Estéagio, para que possam ser:

L. avaliadas as condi¢des, locais e situagdes da organizagdo concedente de ESCO
onde o aluno realizaré suas atividades;

II. firmado Termo de Convénio entre a Universidade Paranaense — UNIPAR € a
organizagdo concedente de ESCO, que deve ser elaborado individualmente para
cada médulo; e

II1. celebrado Termo de Compromisso entre a Universidade Paranaense — UNIPAR,
a organizagdo concedente de ESCO e o estagiario ou seu representante legal, que
podera ser elaborado uma unica vez, caso a organizacdo concedente de ESCO
seja a mesma para os dois modulos.

§ 1.°  Somente apés a finalizagdo das exigéncias estabelecidas nos incisos deste artigo,
€ que o aluno tem a autorizagdo da Coordenagdo de Curso e de Estagio para a
realizagdo do mesmo.

§2.° E opcional ao académico, no ato da entrega da documentagio necesséria para o
primeiro médulo do ESCO, determinar as atividades a serem desenvolvidas ao
longo de todos os médulos do ESCO. Sendo obrigatério, apenas, a entrega das
atividades a serem desenvolvidas que sdo referentes a0 modulo a ser iniciado.
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Art. 12.

Art. 13.

Art. 14.

Axt 15,

As atividades realizadas durante o periodo do ESCO devem ser diferentes para cada
modulo, devendo se enquadrar dentro das 10 (dez) grandes 4reas da Engenharia de
Produgdo.

§ 1.° As 10 (dez) grandes é4reas da Engenharia de Produgdo sdo: Engenharia de
Operagdes e Processos da Produgdo; Logistica; Pesquisa Operacional;
Engenharia da Qualidade; Engenharia do Produto; Engenharia Organizacional;
Engenharia Econo6mica; Engenharia do Trabalho; Engenharia da
Sustentabilidade; e Educagdo em Engenharia de producio.

§ 2.° As atividades para os diferentes médulos podem ser realizadas dentro do mesmo
setor da organizagdo concedente do ESCO.

Apoés a autorizagdo do Coordenador do Curso e do Coordenador de Estagio para a
realizagdo do ESCO, o estagidrio deve encaminhar uma carta de apresentagdo a
organizagdo concedente conveniada e/ou ao supervisor, solicitando autorizagdo para
iniciar o ESCO.

§ 1.° A carta de apresentagdo deve ser assinada pelo Coordenador do Curso e/ou pelo
Coordenador de Estagio.

§ 2.° A realizagdo das etapas do ESCO dentro da organizagdo concedente fica a
critério do supervisor, devendo ser observado o cronograma estabelecido pelo
Coordenador de Estagio para o cumprimento do ESCO.

Fica possibilitado ao aluno trabalhador que comprovar exercer fungdes correspondentes
as competéncias profissionais desenvolvidas, a luz do perfil profissional previsto para o
egresso do curso, ser dispensado, em até 50% (cinquenta por cento), das atividades do
ESCO, mediante avaliagdo de banca examinadora de forma similar ao previsto para o
aproveitamento extraordinario de estudos.

1.° O tempo de trabalho aproveitado como atividade de estagio é re istrado como
p proy: gl gl
estagio efetivamente cumprido.

§2.° Os 50% (cinquenta por cento) restantes da carga horéria total do ESCO devem
ser cumpridos em atividades diferentes de sua fun¢io na organizagao
concedente, ou em outra empresa da preferéncia do académico, nos termos deste
regulamento.

§3.° Os 50% (cinquenta por cento) restantes da carga horéria total do ESCO devem
ser igualmente divididos entre os médulos do ESCO.

Para a realizagdo do ESCO, o aluno que estiver cursando disciplina(s) em regime de
dependéncia deve escolher campos de estagio em horario e local cuja distancia ndo
impeca o cumprimento de suas obrigagdes perante a realizacdo da(s) avaliagdo(des) e
presenga na(s) disciplina(s), caso necessario. )




Art. 16.

Art. 17.

Art. 18.

Art. 19.

CA~PiTULO \%
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

A organizagdo e o funcionamento do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério do
Curso de Engenharia de Produgdo — Bacharelado — Modalidade de Educagdo a
Disténcia sdo realizados pelo Coordenador de Estagio Supervisionado, designado pelo
Colegiado do Curso.

O ESCO tem um sentido de revisdo do saber especifico do curso e de suas praticas
profissionais dentro do campo da Engenharia de Produgdo, modalidade de Educagio a
Distancia, sendo o acompanhamento realizado em grupo, pelo professor orientador,
devendo, porém, a entrega dos relatérios e atividades modulares serem feitas
individualmente, com a finalidade de adquirir fundamentagdo consistente em relacio
aos conhecimentos tedrico-praticos, abordados durante o curso, promovendo a interagdo
entre a aprendizagem académica e a experiéncia pratica.

Para que o estagiério tenha vivéncia pratica compativel com a formag¢do do Bacharel em
Engenharia de Produgéo, o ESCO pode ser desenvolvido em empresas prestadoras de
servigos, empresas comerciais, industrias, entidades com fins sociais ou orgdos publicos
municipais, estaduais e federais, através de pesquisa e observagdo in loco.

1.°  Deve-se firmar Termo de Convénio entre a organizacio concedente ¢ a UNIPAR
g ¢
¢ Termo de Compromisso entre a organizagio concedente, o estagiario e a
Institui¢do de Ensino, conforme legislagio vigente.

§2.° O Termo de Compromisso de que trata o paragrafo anterior pode ser cancelado
pelas partes mediante notificagio expressa pela parte interessada, com prazo
minimo de 30 (trinta) dias, nas seguintes situagdes:

a)  conclusdo ou abandono do curso ou trancamento de matricula;

b) apedido da Universidade Paranaense - UNIPAR;

¢) apedido formal do estagiario;

d) apedido da organizagio concedente; e

€) 0 ndo cumprimento do convencionado neste regulamento, bem como no
acordo de cooperagdo do qual decorre.

Para cada grupo de académicos matriculados na disciplina de Estagio Supervisionado
Curricular Obrigatério do Curso de Engenharia de Produgdo — Bacharelado —
Modalidade de Educagdo a Distancia um professor orientador é designado, por
indicag¢do do Colegiado do Curso, devendo o mesmo ter conhecimentos especificos
sobre as atividades previstas para realizagio do ESCO.

Paragrafo tnico. A Coordenagio do ESCO divulga através de edital no inicio do ano
letivo a relagdo dos professores orientadores, as areas para o
desenvolvimento, o numero de vagas para cada uma das areas e a
forma de selegdo dos estagiarios.

4
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Art. 20.

Art. 21.

Art. 22.

Art. 23.

Art. 24.

Art, 25,

O cronograma de realizagdo das atividades na organiza¢do concedente (empresa) é
determinado em comum acordo entre estagiario, professor orientador e supervisor
(responsével pelo local do estagio), sendo que cada etapa possui carga horaria propria, e
deve este ser descrito no Plano de Estagio.

Paragrafo unico. O estagidrio somente pode iniciar o ESCO apos a liberagdo do
professor orientador.

A organizagdo concedente de estagio ou conveniado é responsavel por designar um
integrante de seu corpo profissional para exercer as atribui¢des de supervisor de estagio,
o qual serd responsavel pelo acompanhamento das atividades do estagiario junto a
mesma.

Em todas as etapas que compdem o ESCO héa um controle de frequéncia e de atuagio do
estagidrio feito de acordo com os critérios estabelecidos nas fichas e nos relatérios de
supervisdo das atividades, elaborados e/ou preenchidos conforme modelos pré-
estabelecidos.

O acompanhamento do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério — ESCO ¢
realizado pelo:

1 Supervisor  designado pela  organizagdo concedente, mediante o
acompanhamento das atividades previstas no Plano de Estagio por meio das
fichas elaboradas pela Coordenagio de Estagio;

I1. Professor Orientador, por meio de fichas de orientagdes de Estigio e dos
relatorios das atividades; e

II1. Coordenador de Estagio, por meio da Ficha de Orientagdo de Estagio e do
Relatério da Atividade de Aprendizagem, entregues pelo Professor Orientador.

As atividades serdo supervisionadas a partir da postagem de materiais e dos relatorios
na plataforma do ambiente virtual. O aluno deve obedecer aos prazos fixados
previamente para o cumprimento das etapas.

Paragrafo Ginico. ~ As reunides de orientagdo entre os professores orientadores e seus
respectivos orientandos serdo realizadas de forma virtual.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO CURSO

Ao Coordenador do Curso compete:

L definir e solicitar a atribuigdo de carga horaria a0 Coordenador do Estagio e aos
Professores Orientadores, conforme deliberagdo do Colegiado do Curso;
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Art. 26.

II.

II1.

IV.

VL

VIL

estabelecer, em conjunto com o Coordenador do Estagio e com os professores
orientadores, o "Plano de Estagio" a ser desenvolvido durante o médulo do
ESCO, bem como o cronograma para cumprimento desse plano;

verificar os convénios vigentes entre a UNIPAR e as organizag¢des concedentes
de estagios, providenciando a sua renovagdo ou a celebragdo de outros, sempre
que necessario;

dar os devidos encaminhamentos para a Dire¢do Geral da Unidade providenciar
sentenca disciplinar em caso de suspensio ou afastamento definitivo do
estagidrio das atividades do ESCO, por infragéo grave aos preceitos €ticos e
disciplinares definidos neste regulamento, ouvido o Colegiado do Curso
juntamente com o Conselho de Professores da Turma;

solicitar, quando necessério, a Dire¢do Geral da Unidade a abertura de inquérito
administrativo/académico para apurar fatos ocorridos nas atividades de estagios
e/ou orientag¢3o.

resolver 0s casos omissos neste regulamento e interpretar seus dispositivos,
Jjuntamente com o Coordenador de Estagio, o(s) professor(es) orientador(es) e a
Comissao por ele constituida, caso julgue necessério; e

analisar e aprovar alteragdes neste regulamento, juntamente com o Coordenador
de Estagio, o(s) professor(es) orientador(es) do Estigio Supervisionado

Curricular Obrigatério e Comissdo por ele constituida, caso julgue necessario.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE ESTAGIO

O Coordenador de Estagio ¢ indicado pelo Coordenador do Curso de Engenharia de
Produgdo — Bacharelado — Modalidade de Educacdo a Distancia, dentre os professores
do Nucleo de Ciéncias Sociais Aplicadas € a ele compete:

L

II.

II1.

cumprir e fazer cumprir este regulamento e suas normas complementares,
divulgando-os com a devida antecedéncia a todos os envolvidos nas diversas
atividades, por e-mail, aplicativos e videos instrutivos;

organizar o cronograma das atividades de estagio no que concerne ao calendario
de estdgios e ao firmamento dos estdgios, através dos termos de concessao e
cooperagdo de estagios nos locais de implementacdo do Estégio Supervisionado
Curricular ~ Obrigatério,  disponibilizando-os no ambiente virtual de
aprendizagem para acesso dos académicos;

promover reunido com os professores orientadores de estagio e estagiarios,
quando se fizer necessario; 2
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IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XL

XIL

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

claborar e encaminhar aos professores orientadores as fichas de presencga,
acompanhamento e avalia¢do, que devem ser utilizadas nas atividades do ESCO;

estabelecer contato com as organiza¢des concedentes de estagio para firmar a
concessdao do mesmo;

organizar os horarios e atividades de orienta¢do na UNIPAR de cada grupo de
estagiario;

julgar as questdes de alteracdo de horérios e outras solicitagdes do estagiario,
ouvidos os professores orientadores;

estabelecer, em conjunto com o Coordenador do Curso e com os professores
orientadores, o "Plano de Estégio" a ser desenvolvido durante o ano letivo, bem
como o cronograma para cumprimento desse plano;

elaborar, em conjunto com os professores orientadores, o modelo de Relatério da
Atividade de Aprendizagem de estagio segundo as normas disponibilizadas pela
Coordenagdo de Curso;

acompanhar o programa de avaliacdo continua do estagiario, efetuado pelo
professor orientador, mediante analise das fichas de presenga e de
acompanhamento a serem entregues bimestralmente pelo académico;

propor normas para 0 ESCO e posteriormente submete-las ao Colegiado do
Curso de Engenharia de Produgio, para apreciacgio e aprovacao;

subsidiar os professores orientadores no que concerne a realizagdo de suas
atividades, convocando-os para reunides sempre que necessario;

ser informado ou informar aos professores orientadores sobre infragdes éticas e
disciplinares cometidas pelo estagiario;

manter atualizado o livro de atas das reunides realizadas com professores
orientadores e estagiérios;

submeter ao Colegiado de Curso os assuntos que se fizerem necessarios relativos
ao ESCO;

acompanhar o encaminhamento, pelo estagiario, do Relatério da Atividade de
Aprendizagem do ESCO ao Nucleo de Ciéncias Sociais Aplicadas conforme
cronograma geral de atividades;

apresentar o presente regulamento aos estagiarios;

organizar, dentre os professores do curso, a distribuigdo dos estagiarios a
orientados no ESCO;
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Art. 27.

Art. 28.

XIX. elaborar e fixar em Edital:

a) A disponibilidade de horarios de atendimento por parte do professor
orientador do ESCO;

b) Os horarios de atendimentos;

¢) O cronograma das atividades referentes ao ESCO; e

d) A data de entrega do Relatério da Atividade de Aprendizagem do ESCO.

XX.  em consenso com o professor orientador, suspender ou afastar definitivamente o
estagidrio das atividades de Estagio, por infragdo grave aos preceitos éticos e
disciplinares;

XXI.  convocar reunides, sempre que necessario, para discussdes e esclarecimentos
sobre o andamento das atividades de estégio;

XXII. solucionar, em conjunto com o Coordenador do Curso e o professor orientador,
0s casos ndo previstos neste Regulamento; e

XXIII. reavaliar, ao término de cada ano letivo, juntamente com o professor orientador,
0s pontos positivos e negativos verificados durante o desenvolvimento do
ESCO, para que se facam as devidas modificagdes, visando a constante
atualiza¢do e aprimoramento da disciplina.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

O professor orientador deve obrigatoriamente ser professor do curso, preferencialmente,

ser graduado em Engenharia de Produgdo ou 4reas afins, sendo designados pelo

Colegiado de Curso.

§ 1.° A solicitagdo de substitui¢do de professor orientador, nos termos do caput, deve
ser submetida a Coordenagdo de Estagio, devidamente justificada, para que

sejam avaliadas e tomadas as medidas cabiveis.

§2.° O Colegiado de Curso deve avaliar a justificativa de substituicdo de professor
orientador e decidir sobre a sua alteragio.

Ao Professor Orientador compete:

L. estabelecer, em conjunto com o Coordenador do Curso e o Coordenador de
Estagio, o Plano de Estéagio referente ao ESCO;

II. elaborar, em conjunto com o Coordenador do Curso e o Coordenador de
Estagio, o modelo de Relatério da Atividade de Aprendizagem;

II1. orientar os estagiarios no planejamento e na execuc¢do das atividades do ES
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Art. 29.

Art. 30.

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII

acompanhar efetivamente cada estagiario no desenvolvimento de suas
atividades, conforme definido no Plano de Estégio;

registrar presenga de acordo com cronograma pré-estabelecido entre professor
orientador e o estagirio, em formulario proprio (Didrio de Classe);

indicar as fontes de pesquisa bibliogréafica necessérias a solugdo das dificuldades
encontradas pelos estagiarios;

fornecer informagdes pertinentes, referentes ao desenvolvimento das atividades
do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério ao Coordenador de Estagio;

avaliar o desempenho dos estagiarios, de acordo com as normas estabelecidas
pela Institui¢do e por este Regulamento;

analisar todas as atividades realizadas pelos estagidrios e avaliar o Relatério da
Atividade de Aprendizagem, apresentado ao final de cada mddulo, verificando o
correto preenchimento e organizagdo, de acordo com as normas estabelecidas
pela Coordenagéo de Estagio;

atender o estagiério conforme carga horéria prevista em seu regime de trabalho e
horério de atendimento agendado de comum acordo com o académico,
observando que os horérios para a orientagdo ndo podem coincidir com os
horérios de aula, de acordo com o calendario académico;

validar os comprovantes de atividade do estagio de acordo com o especificado
neste Regulamento; e

cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento.

CAPITULO IX ,
DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

O Supervisor de Estagio deve, obrigatoriamente, ser funcionario da empresa concedente
e deve possuir, no minimo, graduagdo em institui¢do reconhecida pelo MEC.

Séao atribuigdes do Supervisor de Estagio:

L

£ 8

estabelecer, acompanhar e supervisionar diretamente as atividades do estagiario
na organizagdo concedente, orientando-o sempre que necessario, no
desenvolvimento das atividades propostas;

emitir, em formulario préprio do Curso, os pareceres que lhe forem solicitados
sobre a atuagdo do estagiario e as atividades que estdo sendo desenvolvidas;
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Art. 31.

1.

IV.

oferecer ao estagidrio as condig¢des necessarias para a boa realizagdo do seu
estagio; e

comunicar por escrito ao Coordenador de Estagio qualquer ocorréncia que
dificulte a continuidade da realizagdo do ESCO.

CAPITULO X :
DAS ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

Ao estagiario compete:

L

I1.

II1.

VL

VIL

VIIL

IX.

preencher e entregar o Termo de Convénio, quando necessario, o Termo de
Compromisso e o Plano de Estagio, conforme modelo aprovado pelo Colegiado
do Curso, a serem entregues de acordo com o cronograma divulgado no inicio
do médulo respectivo ao ESCO a ser desenvolvido:

dirigir-se ao campo de estigio, de posse de uma carta de apresentacio
encaminhada ao responséavel, onde conste os detalhes de sua participagdo, antes
de iniciar o0 ESCO;

cumprir as normas, 0s cronogramas e os horarios pré-estabelecidos pelo
coordenador de estagio e/ou professor orientador;

empenhar-se na busca e assessoramento necessarios ao desempenho de suas
atividades;

manter um comportamento ético e profissional na realizacio das tarefas
previstas para o estagio, comprometendo-se a acatar as normas e as regras do
local onde realiza seu estagio;

autoavaliar constantemente seu comportamento e procedimentos;

ndo realizar atividades, tarefas ou procedimentos em seu local de estagio que
possam comprometer ou prejudicar as pessoas, ou ainda comprometer o bom
andamento das etapas ou analises que estdo sendo realizadas no local do estagio;

cumprir todas as etapas previstas no Plano de Estagio elaborado pelo
Coordenador do Curso, Coordenador de Estagio e pelo Professor Orientador;

apresentar-se previamente ao Coordenador do Curso e ao Coordenador de
Estagio, antes da realizagdo do mesmo, para a avalia¢@o do local onde o aluno se
propds a realizar o estagio;

comparecer nos dias e horarios marcados e fixados em edital pela coor
de estagio;
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Art. 32.

Art. 23

XI.  apresentar ao responsavel pela organizag¢do concedente e/ou ao supervisor a
Carta de Apresentagdo e Autorizagdo de Estagio, devidamente assinada pelo
Coordenador do Curso e pelo Coordenador de Estagio;

XII.  entregar o Plano de Estagio ao supervisor;

XIII.  preencher relatérios conforme cronograma e determinagdo do Professor
Orientador e do Coordenador de Estagio;

XIV. participar, quinzenalmente, dos encontros para orienta¢do e acompanhamento do
ESCO, na UNIPAR, bem como realizar as tarefas que lhes forem atribuidas pelo
professor orientador;

XV. primar pela pontualidade, assiduidade, organizagdo, planejamento, gentileza,
ética e higiene pessoal, entre outros atributos indispenséveis ao estagiério; e

XVI.  cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento.

CAPITULOXI
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

A avaliagdo do ESCO deve considerar as atividades desenvolvidas na organizagao
concedente, conforme:

L 0 desempenho do estagiario nas atividades promovidas e/ou solicitadas pela
Coordenagdo do Curso de Engenharia de Produgdo, modalidade de Educacio a
Distancia EAD, pelo professor orientador e pelo supervisor de estagio; e

II.  a pontualidade na entrega da documentagdo solicitada pela Coordenagdo de
Estagio e/ou professor orientador.

A avaliagdo do ESCO do Curso de Engenharia de Produgdo — Bacharelado —
Modalidade de Educagdo a Distancia é realizada respeitando-se as Diretrizes da
Resolug¢do CONSEPE n.° 03/2007 de 25/04/2007, constituindo-se de 5 (cinco)
elementos:

L Avaliagdo do estagio na empresa, realizado pelo supervisor de estigio por meio
de Ficha de Avaliagdo de Desempenho;

I1. Avaliagdo das atividades na empresa, realizado pelo professor orientador por
meio de Mapa de Frequéncia e dos Comprovantes das Atividades Realizadas na
Empresa;

IIl.  Avaliagdo do estagio na empresa, realizado pelo professor orientador por meio

do Relatorio de Acompanhamento de Estagio;

IV.  Participagdo da Atividade da Semana de Conhecimentos Gerais (ASCG); e
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Art. 34.

Art. 35.

I1.

II1.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

Art. 36.

Art. 37.

Art. 38.

V. Participagdo na Atividade do Projeto Estruturado (APE).

A avalia¢do do desempenho do estagiario é feita através da apresenta¢do da Ficha de
Avaliagdo de Desempenho, avaliado pelo supervisor de estdgio. A este componente da
avaliagdo ¢ atribuida nota variando entre 0,0 (zero) € 10,0 (dez), tendo peso 1,0 (hum)
na composi¢do da média final do ESCO, por médulo.

A avaliac@o das atividades desenvolvidas na empresa pelo estagidrio ¢ feita através da
apresentagdo do Mapa de Frequéncia e dos Comprovantes de Atividades Realizadas na
Empresa, avaliado pelo Professor Orientador. A este componente da avaliagdo ¢é
atribuida nota variando entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez), tendo peso 3,0 (trés) na
composi¢do da média final do ESCO, por médulo. S3o considerados Comprovantes de
Atividades Realizadas na Empresa os seguintes documentos:

diagramas;

fluxogramas;

desenhos 2D e 3D;

memorial de célculo;

ata de reunido;

cronogramas;

planilhas de calculo;

linguagem de programagio relacionada ao contetdo do curso; e

Outros documentos que comprovem a execugdo de tarefas que terdo sua validade
avaliada pelo Professor Orientador.

A avaliacdo do estagio na empresa pelo estagiario € feita através da apresentacdo do
Relatério de Estagio, avaliado pelo Professor Orientador. A este componente da
avaliagdo ¢ atribuida nota variando entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez), tendo peso 3,5 (trés
virgula cinco) na composi¢io da média final do ESCO, por médulo.

A participagdo na Atividade da Semana de Conhecimentos Gerais (ASCG) tera
atribui¢do de nota variando entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez), tendo peso 0,5 (zero virgula
cinco) na composi¢do da média final do ESCO, por modulo.

A participagdo na Atividade do Projeto Estruturado (APE) tera atribui¢do de nota
variando entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez), tendo peso 2,0 (dois) na composi¢io da média
final do ESCO, por médulo. >
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Art. 39.

Art. 40.

Art. 41.

Art. 42.

Art. 43.

Art. 44.

A nota final do ESCO corresponde a4 média ponderada das notas obtidas nas avaliacOes
de que tratam os § 1.° a0 § 5.° do artigo anterior, devendo ser atingida média final igual
ou superior a 6,0 (seis) para a aprovagio no ESCO, por moédulo.

Néo cabe na atividade de ESCO, oportunidade de reformulagdo ou provas, como
previstas para as disciplinas do curriculo. A reprovagdo por insuficiéncia de nota ou
frequéncia implica na repetigdo integral do ESCO no ano letivo seguinte, mediante nova
matricula, observado o prazo maximo de integralizagdo curricular.

E considerado aprovado o estagiério que obtiver, ao término do ano letivo, média final
igual ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

CAPITULO XII
DO RELATORIO DA ATIVIDADE DE APRENDIZAGEM

O Relatério da Atividade de Aprendizagem do ESCO é decorrente das atividades
desenvolvidas durante o estagio, e devera ser realizado conforme modelo aprovado pelo
Colegiado do Curso de Engenharia de Produgdo — Bacharelado — Modalidade de
Educac@o a Distancia, bem como seguindo as instrugdes de seu professor orientador.

§ 1.° o Relatério da Atividade de Aprendizagem do ESCO corresponde a realizagdo
da atividade pratica desenvolvida a cada modulo, sendo esta, enviada pelo
Ambiente Virtual de Aprendizagem na data informada no cronograma €
seguindo a organizagdo do modelo disponibilizado ao académico.

§2.° apds o término do ESCO, o estagiario deve apresenta-se ao professor orientador
para a exposi¢do prévia do que foi vivenciado durante o ESCO.

§3.° o estagidrio deve realizar todas as corre¢des do Relatério da Atividade de
Aprendizagem sugeridas pelo orientador e entregar a Coordenagdo de Estagio
com aprovagdo do professor orientador, dentro do prazo estabelecido em edital
pela Coordenagdo do Curso.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos sdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduagdo em Engenharia
de Produgdo — Bacharelado - Modalidade de Educagdo a Distéancia, ouvida a Diretoria
Executiva de Gestdo da Educac¢do a Distancia e a Diretoria Executiva de Gestdo de
Ensino Superior - DEGES.

Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Anexo a Instrugdo Normativa — DEGES, de 07 de fevereiro de 2022.




