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INSTRUCAO NORMATIVA DA COORDENADORIA DE PESQUISA E EXTENSAO,
de 31/05/2022

Normatiza o processo de solicitagdo do uso de recursos
financeiros da conta eventos, para a realizacdo de cursos,
eventos e outras atividades de socializaciao (atividade 38)
na Universidade Paranaense — UNIPAR.

A Coordenadoria de Pesquisa e Extensdo (COPEX). no uso de suas atribuigdes legais e
tendo como base o Regulamento para o Desenvolvimento das Atividades Institucionalizadas de
Extensdo, aprovado pela Resolugdo CONSEPE 58, de 15/12/2021, baixa a seguinte normativa:

INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 1°. Estabelecer normas para processo de solicitagdo de uso de recursos financeiros da conta
eventos como ajuda de custo para a realizagdo de cursos, eventos e outras atividades de
socializa¢do (atividade 38) na Universidade Paranaense — UNIPAR.

Art. 2°. Os Cursos, Eventos e outras atividade de socializaciao (atividade 38), s@o acdes de curta
duragdo que tem por objetivo a disseminagdo e/ou aperfeigoamento dos conhecimentos.

§ 1° Estdo incluidos nesta categoria minicursos, campanhas, palestras, ciclos de estudos.
ciclos de palestras, conferéncias, congressos, encontros, exposi¢oes, feiras.
festivais, foruns, jornadas, mesas redondas, dias de campo, mostras, gincanas,
reunides, semanas, seminarios, simposios, debates, torneios, campeonatos, visitas
técnico-cientificas, circuitos, concertos, espetaculos, recitais, shows, exibi¢des
publicas, coloquios, lancamentos de publicagdes ou produtos, dentre outros;

Art. 3°. Para solicitar o uso de recursos, o coordenador do curso de graduagdo, deve encaminhar a
COPEX, o projeto devidamente preenchido com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
corridos antes da data prevista para o inicio do evento;

Art. 4°. O envio dos projetos de cursos, eventos e/ou atividades de socializag@o (atividade 38) ¢
feita exclusivamente através do site da UNIPAR (www.unipar.br), “Institucional”,
“Diretorias ¢ Coordenadorias”, “Pesquisa e Extensdo”, “Extensdo”, link: “(SENIOR)
Inclusdo/Edi¢éo de Projeto™

Art. 5°. No projeto deve ser informado no item 8.1 (Previsdo de recursos) o valor a ser utilizado dos
recursos da conta eventos, € no item PRODUTOS as despesas envolvidas na realiza¢do do
mesmo, seguindo o valor maximo estipulado pela Diretoria Financeira para cada tipo de
produto ou servico;
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§ 1° O valor solicitado do saldo da conta como ajuda de custo, e a receita gerada através

das inscri¢cdes, devem ser suficientes para cobrir todas as despesas geradas na
execugdo do evento.

§ 2° S6 serdo analisados os pedidos de recursos dos cursos que possuam saldo positivo
em seu centro de custo de eventos. Os pedidos de recursos dos cursos cujo saldo do
centro de custo estiver zerado ou com valor abaixo do solicitado serdo indeferidos.

Art. 7°. Ap6s a aprovacdo da realizacdo do projeto e do uso do recurso financeiro. os materiais e/ou
servigos serdo lancados no sistema Sapiens pela COPEX e adquiridos e/ou contratados
pelo Departamento de Compras. O responsavel pelo projeto recebera via e-mail 0 nimero
de requisicdo dos produtos e/ou servigos, e devera entrar em contato com o departamento
de compras da Unipar afim de seguir os procedimentos estabelecidos pela institui¢ao para
a compra e pagamento de despesas € servicos.

Art. 8°. So serdo aprovados pedidos cujo os valores das despesas e/ou servicos estiverem de acordo
com o valor maximo estabelecido pela Diretoria financeira, conforme relagdo abaixo:

Eventos Valor maximo
Visitas e/ou Viagens técnico-cientificas com os académicos | R$ 3.000,00
Jornadas e/ou semanas académicas R$ 2.500.00
Outros eventos de socializag@o R$ 1.500,00
Despesa com palestra R$ 1.200,00

Art. 9°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de Pesquisa e Extensdao (COPEX).
ouvida pela Vice-Reitoria Executiva e Reitoria.

Art. 10°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em

contrario.
PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
Umuarama — Parand, 31 de maio de 2022.
\
Profa. Dra. Evellyn C Wietzikoski Lovato
Coordenadora de Resquisa e Extensao
{ 2 s

Diretor Financeiro
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